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1 Управление сообщениями 
Модуль Сообщения – это Ваш персональный центр коммуникаций во всех 
проектах, с помощью которого Вы можете обмениваться информацией со 
всеми участниками платформы conjectPM, удобно, эффективно и прозрачно 
в любое время. Вы можете создавать сообщения, отправлять и получать 
факсы, общаться в чате с Вашими коллегами и проводить онлайн 
конференции.  

1.1 Отправка сообщений участникам проекта 
Как и обычные электронные сообщения, сообщения платформы сonjectPM 
обеспечивают функциональный обмен информацией между участниками 
проекта или их уведомление об измененных документах или чертежах. Уча-
стники проекта информируются посредством автоматической отправки e-
mail уведомлений. Журнал сообщений позволяет Вам видеть – кто и когда 
читал любое сообщение, отвечал на него, и какие файлы были отправлены. 
Существенным преимуществом Сообщений conjectPM перед обычными e-mail 
сообщениями является наличие режима просмотра всех сообщений по оп-
ределенной теме. В данном режиме отображаются все сообщения, отправ-
ленные по одной теме.  

1.1.1 Создание нового сообщения  
1. Найдите слева панель "Приложения" и войдите в "Сообщения".  

2. Щелкните левой кнопкой мыши по кнопке «Новое».  

3. Откройте список адресатов, щелкнув по кнопке "Кому" или "Копия". 

4. Выберите группы или отдельных 
получателей, щелкнув по значку  и 
подтвердите кнопкой "OK". С помощью 
кнопки  Вы можете удалить 
получателя.  

5. Также Вы можете просто вводить адрес 
получателя в поля "Кому" или 

"Копия", как Вы это делаете в MS Outlook. После начала набора адреса 
conjectPM покажет список имеющихся в платформе адресов, 
начинающихся с набранных Вами букв. Также платформой 
распознаются группы имен, имена, фамилии и названия организаций.  

6. Введите Тему и текст Вашего Сообщения.  

7. Необходимо назначить обязательные категории для Сообщения 
(отмечено звездочкой ), в дальнейшем это позволит очень легко и 
быстро отыскивать Сообщение  используя фильтры (см. в разделе 1.4).  

8. Прикрепление документов или чертежей осуществляется с помощью 
кнопки зеленый плюс  на вкладке "Вложения" (см. в разделе 1.1.2).  

9. Отправка Сообщения осуществляется нажатием кнопки "Отправить".  

 
Пока Вы пишете Сообщение, Вы можете создавать, читать (см. раздел 1.1.3) 
или пересылать (см.раздел 1.1.6) другие сообщения.  


