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Zarządzanie dokumentami - Zarządzanie dokumentami i innymi plikami jak korespondencja czy raporty 

         Strona 2 z 4 

 
1. Wybierz aplikację  

2. Zawartość folderu: 
wyświetl zawartość 
folderu i podfolderów  
w oknie po prawej 
stronie 

3. Przejdź do nadrzędnego 
folderu  

4. Dodaj nowe 
dokumenty 

5. Zapisz nową wersję 
zaznaczonego 
dokumentu 

6. Zapisz zaznaczone 
dokumenty na swoim 
komputerze 

7. Przeglądarka: 
przeglądaj pliki 

dowolnych formatów 

8. Edycja dokumentów 
online  

9. Wyślij  zaznaczone pliki z 
nową wiadomością  

10. Właściwości i dostęp do 
historii 

11. Drukuj wyświetloną 
listę dokumentów 

12. Szukaj dokumentów 

13. Aktualizuj widok 

14. Zmień rozmiar okna 

15. Zmień szerokość 
kolumn 
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Zarządzanie rysunkami technicznymi 
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1. Wybierz  rysunki według 

kategorii 

2. Zapisz własne filtry  

3. Otwórz zapisane przez 
ciebie filtry 

4. Szybkie wyszukiwanie 

rysunków technicznych 

5. Pobierz wybrane rysunki 
Dodaj nowe rysunki 
techniczne i/lub ich 
rewizje na platformę 
conject 

6. Zmień status rysunku  

7. Przeglądarka otwiera 
pliki w dowolnych 
formatach; Porównaj dwie 
wersje między sobą 

8. Wyślij zaznaczone 
rysunki wraz z nową 
wiadomością do innych 
uczestników projektu. 

9. Dostęp do wszystkich 
rewizji; wgląd do 
historii 

10. Wyekspurtuj listę 
rysunków technicznych 

11. Zmień rozmiar okna 

12. Zmień szerokość 
kolumny 
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Zarządzanie komunikacją - Twoje centrum komunikacji w projekcie 
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 1. Napisz nową wiadomość 
do uczestników projektu  

2. Odpowiedz wszystkim 
adresatom zaznaczonej 
wiadomości  

3. Prześlij zaznaczone 

wiadomości nowemu 
gronu odbiorców 

4. Zaznacz  
wiadomość jako 
nieprzecztaną  

5. Archiwizuj wiadomości 

6. Zapisz zaznaczoną 
wiadomość w wybranym 
folderze 

7. Utwórz szablon 
wiadomości 

8. Filtruj wiadomości według 
kategorii 

9. Aktualizuj zawartość 
okna 

10. Szukaj w wiadomościach 

11. Wszystkie wiadomości 
dotyczące jednej 
aktywności 

12. Skontaktuj się z innymi 
uczestnikami projektu 
poprzez funkcję czatu i 
rozpocznij Online Meeting 

13. Udostępnij skrzynkę 
odbiorczą innym 
uczestnikom projektu 
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