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1 Reproservice allgemein

Mit dem Modul conject Reproservice kdnnen Plane oder sonstige Dokumente, die
im Projektraum abgespeichert sind an einen Reprografiedienstleister libermittelt
werden.

Der Dienstleister erhalt dadurch einen Auftrag, dem er entnehmen kann, wer der
Besteller ist, an wen die Rechnung zu senden ist und wem welche Exemplare
zuzustellen sind. Im Detail erfahrt der Reprografiedienstleister auch, wie viele
Exemplare in S/W, in welcher Farbe, in welchem Format und auf welchem Papier
er ausliefern soll.

Reproauftrage werden in der Anwendung selbst - also nicht in der
Verzeichnisstruktur - als Objekte abgespeichert. Sie kénnen zusatzlich mit
Kategorien versehen werden, sodass Sie zu einem spateren Zeitpunkt schnell
und komfortabel mit der Filterfunktion wieder aufgefunden werden kdnnen.

‘W Hinweis: Plottfahige Formate sind ausschlieBlich: plt, pdf, ps, jpg, jpeg und
tif.

2 Der Reproauftrag

Reproauftrage kénnen einerseits direkt aus dem Plan- oder Dokumenten-
management ausgeldst werden, andererseits aber auch aus der Anwendung
"Reproauftrage" selbst. Zudem haben Sie Uiber die Anwendung alle Ihre
Reproauftrége im Uberblick und kénnen jederzeit deren Status einsehen.

‘W Hinweis: Werden Ihnen die in den néchsten Kapiteln dargestellten
Menipunkte und Funktionen nicht angezeigt, so ist die Anwendung
"Reproauftrage" noch nicht aktiviert. Kontaktieren Sie in diesem Fall die
Kundenberatung oder Ihren conject Ansprechpartner.

2.1 Plane oder Dokumente verschicken
1. Gehen Sie in die Anwendung "Planmanagement".

2. Markieren Sie die Plane, die Sie plotten mdchten.

conject

3. Klicken Sie auf die Schaltflache "Ver sended. mi t é

4. Wahlen Sie im Pull-Down Meni "Reproauftrag".

Ansicht ~ Aktionen  Extras
2 B - I &k

42
Plane einstellen  Herunterladen Viewer Springe 7u Baum  Status setzen

= Reproauftrag
Filterkriterien 3 Machricht

Kategorie auswahlen  |Kategorie suswahlen

Bearbeiten

Anwendungen E| Datei

chaften

.__-'l_

B rMeine Filter =
() Grundrisse

Selektierten Filter loschen

“f Filter anwenden

Aktuellen Filter speichern...

B reine Plane #

® L“I:':: aletzthochgeladenen || Planschliissel Freitext Index  Status Typ Grabe  Beschreibu
@ Aktueller Plarbestand % 0 AR-5REGR-OG-Grundriss OGLpdf  Grundriss OG1 1 Released  pdf  58.258KB
) Gesamter Planbestand E I AR-5-RB-GR-EG—Grundriss EG.pdf Grundriss EG 1 Released pdf 58.258 KB
] E [] AR-5-KU-GR-EG-Grunriss Kiche.pdf Grunriss Kiche D Freigegebenrpdf  1.030KB
Suche % [ .p|? n AR-5-EA-DT-C-C-Detail Anschluss.plt Detail Anschiuss B Zur Prifung plt  1.900KB
r @, [C] gt [ AR-5—AN-MAN-Ansichten.pit Ansichten A Relessed  plt L.900KB

% Hinweis: Befinden Sie sich in der Anwendung "Dokumenten-
management", kdnnen Sie identisch vorgehen, um Reproauftrage auszuldsen.

5. Wahlen Sie im folgenden Fenster eine entsprechende Vorlage zur Erstellung
Ihres neuen Reproauftrages aus.

6. Bestdtigen Sie Ihre Auswahl mit "OK".

W Hinweis: Vorlagen werden vom Projektraumadministrator verwaltet.
Kontaktieren Sie ihn, wenn Sie weitere Vorlagen benétigen.

Bitte wadhlen Sie eine Vorlage um einen neuven Reproauftrag zu erstellen:

MName Fi

() Leeres Formular

Reprovorlage Architekt a

) Reprovorlage GU
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Das folgende Formular zeigt Ihnen zundchst das "Deckblatt" Ihres
Reproauftrages.

7. Klicken Sie auf "Weiter", sobald Sie auf dem Registerblatt "Deckblatt" alle

notwendigen Felder ausgefiillt haben:

> Besteller

Der Besteller entspricht dem Ersteller des Reproauftrages. Die
angezeigten Kontaktdaten werden automatisch aus Ihrem
"Teilnehmerprofil" importiert. Dieses konnen Sie verandern, indem Sie
in die Anwendung "Administration" gehen und auf "Mein
Teilnehmerprofil" klicken.

Reproservice
Dies ist ein Pflichtfeld. Hier kdnnen Sie einen Reprografiedienstleister,
der in Ihrem Projekt freigeschaltet wurde auswahlen.

Rechnungsadresse

Hier kdnnen Sie angeben, auf wen die Rechnung des Reproauftrages
ausgestellt werden soll. Diese wird in der Vorlage des Reproauftrages
voreingestellt, kann aber von Ihnen verandert werden. Die Uber das
Drop-Down Men( verfligbaren Rechnungsadressen werden von der
Projektadministration verwaltet.

Wahlen Sie an dieser Stelle "Meine Adresse", wird als Rechnungsadresse die
Adresse aus Ihrem "persodnlichem Profil" angegeben. Dieses kdnnen Sie wie
folgt anpassen:

a)

b)
<)
d)

Klicken sie dazu in der linken oberen Ecke auf "Start" und anschlieBend auf
der rechten Seite auf "Personliches Profil bearbeiten".

Wechseln Sie zur Registerkarte "Kontaktdaten".
Andern Sie Ihre Adresse entsprechend ab.

Klicken Sie auf "Speichern", um Ihre Anderungen zu iibernehmen.

Deckblatt Inhalt

conject

Besteller

Reproservice

Rechnungsadresse

Versandart

Hirweis an
Reproservice

Auftrag wird
geprift von:

+

B

Allgemein

conject

Peter Becker
Implerstr. 111
81371 Minchen

+49 (89) 95 414 800
0 Demoprojekt

conject Test Repro Provider

conject Test Repro Provider
Berlin

Meine Adresse

conject

Peter Becker
Implerstr, 111
81371 Minchen

+49 (89) 95 414 800
0 Demoprojekt

Post Standardversand

|BH - Bauherr

* Pfiichtfeld

< Zuriidk

Weiter >

Abbrechen
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> Versandart
Wahlen Sie hier Standardversand, Expressversand oder per Kurier als
postalischen Weg fiir die Zustellung der vervielfdltigten Exemplare.

> Hinweis an Reproservice
Uber dieses Feld kdnnen Sie dem Reprografiedienstleister Informationen
zukommen lassen, die IThren Reproauftrag betreffen.

> Auftrag wird gepriift von 9
Mitglieder der hier angegebenen Gruppe kdnnen auf Ihre Reproauftrage
zugreifen und diese einsehen (z.B. der Projektsteuerer).

Im Registerblatt "Inhalt" konnen Sie die Lieferadressen festlegen sowie die zu
vervielfaltigen Dateien an den Reproauftrag hangen.

1. Klicken Sie jeweils auf "Neu" oder auf das "griine Plus", um Lieferadressen
anzulegen.

2. Unter "Liste der Anhdnge" befinden sich die zuvor ausgewahlten
Dokumente oder Plane.

* g
o HI} Meu Léschen Pflichtfeld
[7] wr. Firma* ‘Ansprechpartner Adresse = PLEZ = Stadt = Tel.
[[11  [pavher 4G | [Baunerr anton | [oststr. 11 | [tt111 | [Miinchen | 089 95 414800 |
ﬂ [12  |architektGmbH | [Architekt Albert | [weststr, 12 | [t2395 | [minchen | [o8s 85 414800 |
Liste der Anhinge
Iﬂl} Hinzufiigen Entfernen + Einstellungen fiir alle ibernehmen
[T] Mame & Version Ausdrude Medium Bearbeitung |
[T AR-5-—ANMAN-Ansichten. plt A/Released siw « Falten DIN A4 ~ (CAD Plot Papier -
[[] aR-5-RE-GR-EG—Grundriss EG.pdf 1/Released s w Falten DIN A4 ~ (CAD Plot Papier -
[[] ar-5-RE-GR-OG—Grundriss 0Glpdf  1fReleased S w Falten DIN A4 ~ (CAD Plot Papier -

3. Klicken Sie auf "Hinzufiigen", um weitere Dateien anzuhangen.

conject

Anhang auswihlen

e it | AR-5—AN-MAN-Ansichten.plt

Meinen Filter auswshlen % | () Meine zuletzt hochgeladenen Flane @) Aktueller Planbestand () Gesamter Planbestand ':4}
D
Kategorie auswahlen | Kategorie auswahlen  |Kategarie auswahlen v
¢ Filter anwenden Filter zuriicksetzen
o Planschiiissel Freaitext Index  Status Typ GroBe  Beschreibung  Von Organisation | Letzte Anderung o
[[1%5 0§ AR-5RBGROGGrundriss OGLpdf  GrundrissOGL 1 Released  pdf 58.258KB Becker, Peter  conject™ 24,11.2009 14:29:45
[C1%5 B AR-5-RB-GR-EG—Grundriss EG.pdf GrundrissEG 1 Released  pdf  58.258 KB Becker, Peter  conject™ 24.11.2009 14:29:17
[0 B AR-54UGREG-GrunrissKiiche.pdf  Grunriss Kiiche D Freigegebenpdf  1.030KB Becker, Peter  conject™ 24.11.2009 14:28:48
0 pIE n AR-5EA-DT-C-C-Detail Anschluss.plt Detail Anschluss B Zur Prifung plt  1.900KB Becker, Peter  conject™ 24,11,2009 14:28:46
Ansichten A Released plt  1.900KB Becker, Peter  conject™ 24.11.2009 14:28:44

0 VoK e

® N o B

Markieren Sie die entsprechenden Dateien.

dritte Lieferadresse gesendet werden sollen.
9. Klicken Sie auf "Weiter" um mit der Fertigstellung Ihres Reproauftrages

Wahlen Sie aus, ob Sie "Dokumente" oder "Plane" anhdangen mdchten.

Klicken Sie auf "OK", um die Dateien dem Reproauftrag hinzuzufiigen.
Bestimmen Sie Farbqualitat, Format sowie Papierqualitat.
Bestimmen Sie, wie viele Exemplare einer Datei an die erste, zweite oder

fortzufahren.

Liste der Anhinge
Ell} Hinzufiigen Entfernen * Einstellungen fiir alle ibernehmen

[T Name 2 Version Ausdruck Medium Bearbeitung
| AR-5--—AN-MAN-Ansichten.plt AjReleased s ~ Falten DIN A4 CAD Plot Papier -
[C] AR-5-RE-GR-EG—Grundriss EG.pdf 1/Released sfw ~ Falten DIN A4 a CAD Plot Papier -
[T AR-5-RE-GR-OG-Grundriss OGL.pdf  1/Released s ~ Falten DIN A4 » CAD Plot Papier -
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‘W Hinweis: Gelten fir alle Dateien Ihres Reproauftrages dieselben
Einstellungen bzgl. Ausdruck, Medium, Bearbeitung und Anzahl, dann markieren
Sie eine Datei und klicken auf "Einstellungen fiir alle iibernehmen".

Liste der Anhidnge
q} Hirzufiigen Entfernen J Einstellungen Fir alle dbermehmen a
[1 Mame Yersion Ausdruck Mediurn Bearbeitung 1 2 3

<

[JHs_3_HL_UB_U2_9_500 Efzur Prifung ¢l | Color Strich |+ | Rollen CAD Plot Papisr170g/m |+
[CJAR_4_aA_AL_T1_2_500 Bjfreigegeben ¢4 | Color Strich|+ | Rollen w | CAD Plat Papier170g/m |+
HS 3_HE_LUB_LU1_5_S00

Efzur Prifung tr'Q Color Strich | » | Rallen | CAD Plot Papier170g/m | »

Auf dem Registerblatt "Allgemein" kdnnen Sie Thren Reproauftrag mit
Kategorien kennzeichnen. Dadurch kénnen Sie auf einfache Art und Weise nach
Reproauftragen filtern bzw. suchen.

10. Stellen Sie ggf. die Kategorien ein und wahlen Sie "Fertigstellen", um den
Reproauftrag an den Reprografiedienstleister zu senden.

Deckblatt Inhalt Allgemein

Kategaorien

verfasser: * |Architekt; |[ fndern... ]

Phase: | |[ Andern... ]

Der Reproauftrag wird in Ihrer Ubersicht in der Anwendung "Reproauftrige"
angelegt. Wechsel Sie in diese Anwendung, um den Reproauftrag einzusehen.
Anhand der verschiedenen Status kénnen Sie den Ubermittlungsfortschritt Ihres
Auftrages erkennen.

Reproauftrige

[] Status Auftragsnummer  Absender Erstellt am
[] wird gesendet: 174486 -, DemoTrainer

%7 Reproservice
14.09,2005 22:56:34 conject Test Repro Provider, Berlin

Es gibt folgende Status:

conject

> Wird gesendet )
Thr Auftrag befindet sich noch in der Ubermittlungsphase. Je nach GroBe des
Anhangs kann dies ein paar Minuten in Anspruch nehmen.

> Fehler
Die Ubermittlung ist fehlgeschlagen. Lesen Sie hierzu Kapitel 2.5.

> Erfolgreich
Der Reprografiedienstleister hat Ihren Auftrag erhalten.

2.2 Reproauftrag iiber die Anwendung versenden
1. Gehen Sie zur Anwendung "Reproauftrage".

2. Klicken Sie in der Werkzeugleiste auf "Neuer Reproauftrag". Wahlen Sie
im nachsten Fenster eine Vorlage aus und fahren Sie wie unter Kapitel 2.1 ab
Punkt 6 beschrieben fort.

Datei  Bearbeiten Ansicht  Aktionen  Extras

Anwendungen

= B0

2.3 Repros als Entwurf ablegen und versenden

Mit dieser Funktion kénnen Sie einen Reproauftrag als Entwurf abspeichern und
spdter versenden.

1. Gehen Sie wie unter Punkt 2.1 beschrieben vor und aktivieren Sie vor dem
Fertigstellen die Checkbox "Nicht sofort versenden, sondern als
Entwurf ablegen".

2. Klicken Sie anschlieBend auf "Fertigstellen".

1 [¥] Nicht sofort versenden, sondern als Entwurf ablegen

[ comde | | rersgsslen | abecen
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3. Uber den Standardfilter "Entwiirfe" werden alle Reproauftrige, die als
Entwiirfe abgelegt wurden, anzeigt.

4. Sobald Sie Ihren Entwurf versenden mdchten, markieren Sie diesen und
klicken anschlieBend auf "Offnen" oder klicken direkt den Reproauftrag an.

5. Der Reproauftrag offnet sich und zeigt das Deckblatt an. Nehmen Sie ggf.
Anderungen vor. Gehen Sie dazu wie unter Kapitel 2.1 vor.

Datei  Bearbeiten Ansicht Aktionen Extras

g 70

Neuer Reproauftrag  Offnen  Drucken

Anwendungen \E‘
> 8%l

IMeine Reproauftrage

Flterkriterien

Kategorie auswahlen “ |Kategarie auswahlen | Kategorie auswahlen w

Meine Filter #

Selektierten Filter loschen

Aktuellen Filter speichern. ..

“f Filter anwenden Filter aufheben

B Meine Reproauftrige *
O Alle

Reproauftrige

Auftragsnummer  Absender Erstellt am T Reproservice
Entwurf 746012767 Becker, Peter  02.07.2010 16:11:17  conject Test Repro Provider, Benlin
[ Entwar 552753589 Becker, Peter 24112009 16:29:51  coryect Test Repro Provider, Sertin

() von mir versendet
(©) von anderen versendet
@ Eniwirfe

6. SchlieBen Sie mit "Fertigstellen" ab, damit der Auftrag dem ausgewahlten
Reprografiedienstleister zugestellt wird.

2.4 Reproauftrage einsehen

1. Rufen Sie Ihre Reproauftrage liber den Standardfilter "Von mir versendet"
auf.

2. Markieren Sie den gewtinschten Reproauftrag.
Klicken Sie auf "Offnen" oder klicken Sie direkt den Reproauftrag an.

4. Klicken Sie zum Einsehen auf das jeweilige Registerblatt.

conject

2.5 Status Reproauftrag: Fehler?

Es besteht die Moglichkeit, dass die Ubermittlung des Reproauftrages an den
Reprografiedienstleister fehlschlagt. In diesem Fall erhalten Sie eine
Benachrichtigung und missen Ihren Auftrag nochmals versenden.

1. Rufen Sie Ihre Reproauftrage liber den Standardfilter "Von mir versendet"
auf.

2. Markieren Sie den fehlgeschlagenen Reproauftrag.

3. Klicken Sie auf "Offnen" oder klicken Sie direkt den Reproauftrag an.

Meine Reproauftrage Filterkriterien

Kategorie auswahlen | Kategorie auswahlen * |Kategorie auswahlen

I Meine Filter =

Selektierten Filter léschen

/B Meine Reproauftrige %
Aktuellen Filter speichern. ..

“¢ Filter anwenden Filter aufheben

© Alle

@ Won mir versendet

Reproauftrige

@) Von anderen versendet

Auftragsnummer  Absender Erstellt am 7 Reproservice
© Entwarfe . "
[T erfolgreich 736645030 Becker, Peter 21.06.2010 08:33:53 Lichtpaus-Engelbert GmbH Saarbriicken
[[] erfelgreich 736627569 Becker, Peter 21.06.2010 08:19:26 Scharlau GmbH,Hamburg
B Filtern nach Status # [ Fehle 736612338 Becker, Pete 21.06.2010 07:53:46 Scharlau GmbH,Hamburg
@ Al = Erfolgreich 703142986 Becker, Peter 05.05.2010 15:55:13 Baumgartner Reprographie GmbH & Ca.
@ ale .
bl [ erfolgreich 648891585 Becker, Peter 05.03.2010 10:58:18 Koehcke GmbH,Berlin
() Erfolgreich versendet -
_ [[] erfolgreich 644647657 Becker, Peter 02.03.2010 11:10:11 digital-printing-hall Copy-Repro-Center,
() Nicht versendet

[ Erfolgreich 534253041 Becker, Peter  07.01.2010 02:09:27 conject Test Repro Provider,Berlin

4. Klicken Sie auf "Erneut senden", um jetzt Thren Reproauftrag erneut zu
versenden.

- | [ ¢ Erneut senden @Kopieren 6 7Y schliemen

Deckblatt Inhalt Allgemein

Schlagt dies wiederum fehlt, besteht die Mdglichkeit den Reproauftrag an einen
anderen Reprografiedienstleister zu senden. Dies ist jedoch nur mdglich, sofern
weitere Reprodienstleister flr Ihr Projekt freigeschaltet wurden.

5. Offnen Sie den fehlerhaften Reproauftrag und klicken Sie auf "Kopieren".
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Ihr Auftrag wird in Kopie als neuer Reproauftrag gestartet. Diese konnen Sie, wie
unter Punkt 2.1 beschrieben, bearbeiten.

6. Andern Sie auf dem "Deckblatt" den Reprografiedienstleister.

7. Starten Sie einen erneuten Ubermittlungsversuch, indem Sie im Registerblatt
"Allgemein" auf "Fertigstellen" klicken.

¥ Hinweis: Lasst sich ihr Reproauftrag unter keinen Umstanden versenden,
kontaktieren Sie bitte unser Support Team oder Ihren conject Ansprechpartner.

3 Ubersicht bewahren durch Filter und Berichte

Damit Sie Uiber die Vielzahl von Reprografieauftragen den Uberblick bewahren,
stehen die gleichen Filterfunktionalitaten zur Verfligung.

1. Wahlen Sie die betreffenden Kategorien aus den Drop-Down Meniis
"Kategorie auswahlen".

2. Wabhlen Sie je gewahlter Kategorie einen oder mehrere Kategoriewerte mit
der Checkbox aus.

Phase v |Planart v |Kategorie auswahlen v

i 2 - Vorentwurfsplanung M ] planartiibergreifend %Kﬂmm

[ 3 - Entwurfsplanung [EI Grundriss [=linhalt

[J 4 - Genehmigungsplanung [ aufsicht Protokole

5 - Ausfihrungsplanung [v] O schritt v
3. Klicken Sie auf "Aktuellen Filter speichern... ".
4. \Vergeben Sie einen "Filter Namen" fiir die Filterkombination und bestatigen

Sie mit "Speichern".

5. Die Schaltfldche "Filter aufheben" entfernt die gesetzten Filter.
6. Klicken Sie links unter "Meine Filter" auf den Filternamen, um die gewahlte

Filterkombination wieder aufzurufen.

7. Verwenden Sie die Filteroptionen auf der linken Seite unter "Meine
Reproauftrage" und "Filtern nach Status", um die Auswahl der
Reproauftrage weiter einzuschranken.

conject

¥ Hinweis: Zusatzlich zu den Filtern kénnen Sie Ihre Reproauftrage mit 2
Berichten kontrollieren und im Uberblick behalten.

Die "Planversandliste" zeigt Ihnen, welche Planrevisionen u.a. per
Reproauftrag versendet wurden.

Der Bericht "Planversand via Reproauftrag" zeigt Ihnen zusatzlich, welche
Planrevisionen per Reproauftrag in welcher Stiickzahl an welchen Empfanger
versendet wurden. Der Bericht enthalt alle Pléne, die von Ihnen selbst oder von
anderen Projektteilnehmern versendet worden sind, sofern Sie auf die
Reproauftrage eines Dritten berechtigt wurden.

Fir weitere Informationen lesen Sie bitte Kapitel 1.4 im Handbuch Planmanage-
ment.

4 Technischer Support

Bei Fragen zur Benutzung von conject Reproservice und bei Problemen hilft
Ihnen das Support Team von conject gerne weiter. Sie erreichen uns:

werktags in der Zeit von 7.30 - 18.00 Uhr
& +49 (0)89 95 414 - 800

=] support@conject.com

h

" Hinweis: Mochten Sie mehr (ber die Funktionen und die Handhabung von
conjectPM erfahren? Dann lesen Sie bitte in unseren Handbiichern nach. Diese
finden Sie auf der Startseite nach dem Login zu conjectPM oder auf unserer
Website im Supportbereich unter:

http://www.conject.com/de/projekt-management/support.html#c692
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