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Haftungshinweis / Disclaimer

Der Inhalt dieses Handbuchs dient lediglich zu Informations- und
Dokumentationszwecken flr das Produkt conjectPM und kann jederzeit ohne
Vorankiindigungen geandert werden. Fir Fehler oder Ungenauigkeiten
Ubernehmen wir keine Verantwortung oder Haftung. Aufgrund technischer
Weiterentwicklungen behalt sich conject jederzeit vor, den Funktionsumfang von
CcPM zu andern.



1 Registrierung und Zugang zu Projekten

1.1 Benutzer-Registrierung fur conjectPM

™
W Hinweis: Wenn Sie bereits per E-Mail eine Einladung zu einem Projekt
oder einer Ausschreibung erhalten haben, dann fahren Sie mit Kapitel 1.3 fort.

1. Offnen Sie unsere Website www.conject.com/de/projekt-management.html.

2. Fihren Sie den Mauszeiger rechts Giber den Anmeldebereich. Hier stehen
Ihnen weitere Optionen zur Verfligung.

Klicken Sie nun auf "Free Trial".

CAFM und mit conject - conject - Mozilla Firefox (===

@

[=]

atei Bearbeiten Ansicht—
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Auf diesem Computer merken [Himweis)

ernehmen

[Benutzername

Auf diesem Computer merken (Hinweis)

classic Login

9 Free Trial

Zugangsdaten vergessen? Zugangsdaten vergessen? dlassic Login
Support Free Trial

Release Notes

Plan- und

Projektmanagement Demo

Facility Management

4. Klicken Sie auf der nachsten Seite auf die Schaltflache "Jetzt registrieren".

™
W Hinweis: Beachten Sie den Hinweis {iber der Schaltflache, dass Cookies
zugelassen und alle Pop-up Blocker deaktiviert oder fiir conject.com
konfiguriert werden missen. Wenn Sie nicht sicher sind, flihren Sie, wie dort
angegeben, unseren Systemcheck aus oder lesen Sie unser Handbuch
Systemkonfiguration!

5. Geben Sie unter "lhre Kontaktdaten" Ihre Kontaktinformationen an.
i
W Hinweis: Achten Sie darauf, dass Sie Ihre E-Mail-Adresse korrekt angeben.

Sollten Sie Ihr Passwort vergessen, wird ein Aktivierungslink fiir ein neues
Passwort an diese Adresse gesendet. Lesen Sie mehr dazu in Kapitel 1.4.

conject

6. Legen Sie unter "lhre Zugangsdaten" Ihren "Benutzername" und Ihr
"Passwort" flir den Zugang zu conjectPM fest.

5
W Hinweis: Beachten Sie rechts die Hinweise fiir den Benutzernamens und das
Passwort. Gleichzeitig empfehlen wir, sich den Benutzername zu notieren und an
einem sicheren Ort aufzubewahren. Mit Ihrem Benutzernamen kdnnen Sie
jederzeit ein neues Passwort anfordern (siehe Kapitel 1.4).

7. Geben Sie, wie im Beispiel dargestellt, die Buchstaben aus dem dargestellten
Bild in Kleinschreibung ein.

8. Um die Registrierung abzuschlieBen, miissen Sie die "AGB" der conject AG
akzeptieren und der Verwendung Ihrer Nutzungsdaten zustimmen.
9. Klicken Sie abschlieBend auf "Registrieren".

¥ Thre Zugangsdaten

Benutzername *
[mustermann

- Lange: & bis 20 Zeichen
| =2 - Leeszeichen sind nicht erlaubt
- die Sonderpeichen S{0H1} " /7"|€ sind nicht erlawbt

Passwort ™

- Lange: B bis 20 Zeichen
|-ruu|--o- |

- mindestans eine Ziffer
o=, - Mindestens &in Sondeszeichen
“ - erlzubte Sonderzeichen sind -, +7_*PeR=Ban~ )5S
- Leerpeichen sind nicht erlaubt
| - Berwizermname und Passwort dirfen nicht identisch sein

Passwort wiederholen *
|........

w - Geben Sie die Buchstaben aus dem angezsigten Bild ein,
[ibws a |

" Es wird nicht zwischen GeoB- und Kleinschreibung unterschiedan,

* Ja, ich akzeptiere die AGB der conject AG, Minchen.

* Ich wilige ein, dass zur Verbesserung von Beratung und Betreuung personenbezogene
Nutzungsdaten in conject’s Kundenmanagementsysteme dbernommen werden. Diese Daten
wearden grundsdtzlich nicht an Dritte weitergegeben. Diese Einwiligung kann stets
widerrufen werden.

[ senden Sie mir Tipps und Tricks, Sonderangebote und kostenlose Einladungen zu corject
Events zu.

" Registrieren > [ 93

10. Sie gelangen auf die conjectPM Plattform zu Ihrer personlichen "Startseite".

11. Zum Verlassen der conjectPM Plattform klicken Sie rechts oben neben Ihrem
Namen auf "abmelden".
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1.2 Zugang / Login zu conjectPM
|Benuizername E |uo

#uf diesem Computer merken (Himweis)

1. Offnen Sie unsere Login-Website
www.conject.com/de/projekt-
management.html.

X Zugangsdaten vergessen? classic Login
2. Geben Sie rechts oben unter dem Support Free Trial

conject-Logo Ihren Benutzernamen Release Notes
und Ihr Passwort ein und klicken Sie auf

3. Sie !

- 1gen auf die conjectPM Plattform zu Ihrer personlichen "Startseite".

-

™
W Hinweis: conjectPM kann Ihre Zugangsdaten
automatisch speichern. Setzen Sie dazu das Hakchen
bei "Auf diesem Computer merken". Wenn Sie sich
nun anmelden, werden Thre Zugangsdaten gespeichert. Beim nachsten Aufruf
der Loginseite miissen Sie nur noch auf "conjectPM starten" klicken.

Sie sind bereits angemeldet,
conjectPM starten

Beenden Sie fortan conjectPM, indem Sie das Browserfenster schlieBen (ohne
wie gewohnt und unter Kapitel 1.1, Schritt 10 beschrieben, auf "abmelden" zu
klicken), damit Ihre Zugangsdaten gespeichert bleiben. Sobald Sie auf
"abmelden" klicken, wird diese Einstellung deaktiviert.

Aktivieren Sie diese Option nur, wenn es sich um Ihren Computer handelt und
dieser von keinem anderen Benutzer verwendet wird. So verhindern Sie, dass
sich eine andere Person mit Ihren Zugangsdaten anmelden kann.

1.3 Zugang zu Projekten

1. Sie erhalten eine E-Mail mit der Einladung zum Projekt.

2. Klicken Sie in der Einladung auf den "Aktivierungslink".

Klicken Sie bitte auf den folgenden Aktivierungslink und melden Sie sich mit ihren Zuganagsdaten (Benutzername und Passwaort)
an. Falls Sie neu bei conject sind, kinnen Sie kostenlos in wenigen Minuten einen eigenen conject Account anlegen.

Einladung annehmen 9

Alternativ kénnen Sie sich mit ihren Zugangsdaten (Benutzername und Passwaort) direkt unter https://www.conject.com/na/ 0
einloggen und folgenden Projektcode auf Threr Startseite rechts im Feld "Sie wurden eingeladen?” eingeben: 'g”
80e185983b0549608a61caf01b91dich

conject

3. Sofern Sie nicht angemeldet sind, gelangen Sie auf unsere Login-Seite.
Geben Sie dort Ihren Benutzernamen und Ihr Passwort ein und klicken
Sie auf "Anmelden". Wenn Sie bereits angemeldet sind, sehen Sie bei
einem Klick auf den "Aktivierungslink" das Projekt sofort auf der Startseite
(siehe Schritt 4).

T
W Hinweis: Wenn Sie  Sie sind neu hier?
noch nicht registriert Dann registrieren Sie sich bitte hier in wenigen Schritten auf der conject Plattform!
sind, klick.en _Sie bitte
auf "Registrieren"
und flhren die Registrierung, wie unter Kapitel 1.1 ab Schritt 5 beschrieben, aus.

4. Sie gelangen nun zu Threr personlichen "Startseite" und sehen das Projekt
ab jetzt immer unter "Meine Projekte".

Bgiart 4
F’

Die letzten Anderungen:

Herzlich Willkommen, Bob Baumeister!
E.I;ﬂ;jél;;e im Windows
Explorer éffnen

Meine Projekte Meine Organisationen Meine Ausschreibungen

[ Mehrere Fenster
gleichzeitig 6ffnen

L 02,2008
FlBrowser merkt sich Thre

5. Um in das Projekt zu gelangen, klicken Sie auf den Projektnamen oder
wahlen das Projekt Gber das Drop-Down Meni "Wechseln zu" in der linken
oberen Ecke neben dem conject-Logo aus.

™
W Hinweis: Alternativ kdnnen Sie sich anmelden
und den Projektcode aus der E-Mail EINMAL unter
"Sie wurden eingeladen?" eintragen und mit
"OK" bestatigen.

Meine Pakete

B PM Professional
¢ Online Meeting XL

Sie wurden eingeladen?

Geben Sie hier Thren Einladungscode aus

Um Tippfehler zu vermeiden, markieren Sie den
der E-Mail ein:

angezeigten Projektcode aus der Einladung,
kopieren diesen (STRG+C) und fligen ihn
anschlieBend im Eingabefenster ein (STRG+V).

[Einladungscode |[ OK ]
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Jeder Zugangscode bzw. Aktivierungslink kann nur EINMAL verwendet werden.
Deshalb kénnen Sie, die E-Mail mit dem Zugangscode I6schen, sobald Sie ihn
erfolgreich eingegeben haben.

% Hinweis zu conjectPM Leistungspaketen:

Auf Threr personlichen "Startseite" finden Sie unter "Meine Pakete"
Informationen zu den von Ihnen abonnierten Leistungspaketen. Die Community
Mitgliedschaft auf conjectPM ist kostenlos. Fiir die Arbeit in Projekten bendtigen
Sie jedoch ein Leistungspaket, um die Ihrer Rolle entsprechenden Funktionen
von conjectPM nutzen zu kdnnen. Beim Zugriff auf ein Projekt Uberprift unser
System, ob Sie liber das notwendige Leistungspaket verfligen und zeigt Thnen
ggf. das entsprechende Leistungspaket an. Dieses kdnnen Sie sofort oder spater
mit einem Klick auf Ihr aktuelles Paket oder den Link "conject Community
Mitglied", wenn Sie Uber gar kein Paket verfligen, abonnieren.

Bei Fragen zu Ihrer Mitgliedschaft und unseren Leistungspaketen helfen IThnen
unsere Kundenberater unter +49 (0)89 95 414 0.

1.4 Passwort vergessen

|Benuizername | |.u

#uf diesem Computer merken [Himweis) [

1. Offnen Sie auf unsere Website
WWW.conject.com.

Zugangsdaten vergessen? classic Login
Support 9 Free Trial
Release Motes

2. Flhren Sie den Mauszeiger rechts
Uiber den Anmeldebereich.

conject

8. Es wird Ihnen ein 10-stelliger "Sicherheitscode" angezeigt. Notieren Sie
sich diesen "Sicherheitscode".

& Hinweis: Um Tippfehler zu vermeiden, markieren Sie den angezeigten
Sicherheitscode, kopieren diesen (STRG++C) und figen ihn anschlieBend unter
Schritt 11 ein (STRG+V).

Passwort vergessen
Geben Sie einfach Thren Benutzernamen ein, um ein neues Passwort zu bekommen.

Benutzernamen eingeben *
|[mustermann 9 |

Passwort vergessen
s ﬂ L * MNotieren Sie sich digsen 10-steligen Sicherheitscode oder kopieren Sie
ny BE ihn in die Zwischenablage (Strg-C).

ltzad .

[ weiter > [ 6

9. Gleichzeitig erhalten Sie eine E-Mail an die Adresse aus Schritt 7.

bd10f5e65b 9

10. Klicken Sie auf den darin enthaltenen Link. Sie gelangen zur Eingabeseite
flr den "Sicherheitscode".

Klicken Sie nun auf "Zugangsdaten vergessen".
Klicken Sie auf der nachsten Seite auf den Link "Passwortvergabe".

Geben Sie im folgenden Fenster Ihren Benutzernamen ein.

o v kW

Geben Sie anschlieBend, wie im Beispiel dargestellt, die Buchstaben aus dem
dargestellten Bild in Kleinschreibung ein und klicken Sie auf "Weiter".

7. Geben Sie nun im folgenden Fenster Ihre E-Mail-Adresse ein, die Sie bei
der Registrierung bzw. in Ihrem Profil (siehe Kapitel 2.1) angegeben haben,
und fahren Sie mit "Weiter" fort.

Sie bendtigen ein neues Passwort fir thren Zugang auf die conject Plattform?

Klicken Sie zunachst bitte auf den folgenden Link. Geben Sie danach den 10-stelligen Sicherheitscode ein, der
Thnen zuvor auf dem Bildschirm angezeigt wurde. Und schon kiinnen Sie ein neues Passwort Threr Wahl festlegen.

Bitte klicken Sie jetzt auf diesen Link: https://ng.coniect.com/na/index.do? @
userld=363307&lana=deflongCode=dd34dfdc3df4fe9f686cf5965b80933a

11. Geben Sie nun den

n H H n
Sicherheitscode" aus Und nun: 10-steligen Sicherheitscode eintippen oder aus der

Punkt 8 ein und bestétigen Zwischenablage einfiigen (Strg-V).
. . . Im ndchsten Schritt kinnen Sie dann ein neues Passwort festlegen.
Sie Ihre Eingabe mit

"Weiter".

Passwort vergessen

Sicherheitscode ™
|bdiofse6sh @ |

12. Legen Sie im folgenden
Eingabeformular ein neues  [FTEZZEd €1}
Passwort fest.
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B
W Hinweis: Bitte beachten Sie die Hinweise fiir die Wahl eines Passworts auf
der rechten Seite.

13. Klicken Sie auf "Weiter" und Sie gelangen auf die conjectPM Plattform zu
TIhrer persénlichen "Startseite".

1.5 Benutzername vergessen

Fiihren Sie den Mauszeiger rechts oben iber den Anmeldebereich. Klicken Sie
nun auf den Link "Zugangsdatendaten vergessen?".

Da Ihr Benutzername eine vertrauliche Information ist, diirfen wir diesen aus
Sicherheitsgriinden nicht ohne Legitimation Ubermitteln.

Auf der nachsten Seite kdnnen Sie deshalb eine Erkldrung zur Freigabe Ihres
Benutzernamens als "Faxantwort" herunterladen. Diese faxen Sie bitte mit
Firmenstempel an uns unterschrieben zurtlick. Die Faxnummer befindet sich auf
dem Formular.

[Benutzername | [0
Auf diesem Computer merken [Himweis)
Zugangsdaten vergessen? o classic Login

Support Free Trial
Release Hotes

conject.com | Logindaten

Haben Sie Thre Zugangsdaten fiir conjectPM vergessen?

m Sie haben Thr Passwort vergessen und wissen Thren Benutzernamen?
Dann gehen Sie weiter zur Passwortvergabe

Hinweis: Hierfiir bendtigen Sie Thren Benutzernamen!

@ Sie haben Ihren Benutzernamen vergessen?
Thr Benutzername ist eine vertrauliche Information, die wir Ihnen aus Sicherheitsgriinden am Telefon nicht nennen dirfen.

Filllen Sie einfach die Faxantwort® mit Firmenstempel und Threr Unterschrift aus und senden Sie diese an uns zuriick. Die Faxnummer
befindet sich auf dem Formular.

Sobald wir das Fax erhalten haben, melden wir uns umgehend bei Thnen und nennen Thnen Thren Benutzermamen.

Erst nach Erhalt der korrekt ausgefillten Erklarung diirfen wir Ihnen den
Benutzernamen bekannt geben und werden Sie dazu anrufen. Geben Sie
deshalb unbedingt Ihre Telefonnummer auf dem Fax an. Bitte haben Sie
Verstandnis fir diese MaBnahme. Dies geschieht zu Ihrer eigenen Sicherheit.

conject

2 Benutzerdaten verwalten

Ihre personlichen Benutzerdaten werden global Meine Projekte
in Ihrem allgemein giiltigen personlichen
Profil verwaltet und kbnnen abweichend davon
in jedem Projekt in Ihrem Teilnehmerprofil

geandert werden.

9-}-; Neues Projekt anlegen
Q Projekte im Explorer ffnen

Mein Profil
&7 persanliches Profil bearbeiten

Ihr Name und Ihre Firma sowie Ihr Passwort kdénnen nur global im
personlichen Profil geandert werden und sind fiir alle Projekte giiltig. Dagegen
kdnnen Sie in jedem Projekt unterschiedliche Kontaktdaten, wie Adresse,
Telefonnummer und E-Mail-Adresse angeben.

2.1 Globali Ihr allgemeines Personliches Profil

Ihr "Personliches Profil" befindet sich auf der Startseite nach dem Login zu
conjectPM. Klicken Sie auf "Personliches Profil bearbeiten", um folgende
Einstellungen vorzunehmen:

1. Anderung des Passworts.

2. Anderung der Spracheeinstellung.

3. Einstellung Ihrer momentanen Zeitzone.
4

Anpassung der Listenlange, wie z.B. einer Dokumenten- oder Planliste.

Schliefien

H Speichern G

Allgemein Kontaktdate Messenger

Benutzername: pbecker PESSWOrt:  sssseses o

a Sprache: |Deutsch v |

9 Zeitzone: |{GI\"I'I'+01:00} Amsterdam, Berlin, Bern, Rom, Stockhelm, Wien “w |

o Zeilen pro |200 v|
Seite:
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™
W Hinweis: GroBe Listenlangen bendtigen mehr Ladezeit im Browser, bieten
dagegen aber mehr Ubersicht.

5. Ihre globalen allgemein giiltigen Kontaktdaten, wie Adresse,
Telefonnummer und E-Mail-Adresse andern.

B
W Hinweis: Ihre Kontaktdaten werden zunéchst fiir jedes neue Projekt
libernommen, kénnen aber spater im Teilnehmerprofil Ihrer Projekt gedndert

werden, um z.B. die Kontaktdaten fiir ein Projektbliro anzugeben. Ihr Name und

Thre Firma kénnen dagegen nur global im persénlichen Profil gedndert
werden und gelten fir alle Projekte.

6. Ubernehmen Sie Ihre Anderungen mit "Speichern".

2.2 Projektbezogeni Ihr Teilnehmerprofil im Projekt

Projektbezogene Anderungen Ihrer Kontaktdaten kdnnen Sie in Projekten in der

Anwendung "Administration" unter dem Punkt "Mein Teilnehmerprofil"
vornehmen:

Administration

e Mein Teilnehmerprofil
€(="| . Kontaktdaten bearbeiten

40} Admrnistation
& MeinTeinehmerprofi
Projektprofil
Proi il . > - + Eckdaten des Projekts
'* © ‘* bearbeiten

Hier kdnnen Sie folgende Einstellungen vornehmen:

1. Thre Kontaktdaten abweichend vom personlichen Profil fiir das Projekt

andern. Aktivieren Sie hierzu auf dem Registerblatt "Allgemein" die Option

"Hier bearbeiten".

2. Auf dem Registerblatt "Personliche Projekteinstellungen" kdnnen Sie
Ihre "Start-Anwendung" festlegen. Dies ist diejenige Anwendung, in die
Sie gelangen, wenn Sie von der Startseite aus oder von einem anderen
Projekt aus in das Projekt wechseln.

conject

T

Anrede :  |Herr Mationalitdt: | --nicht gewahlt-—-
Worname:  |Max Mittelinitial:
Nachname:  |Mustermann Position: |
& Hier bearbeiten O vom persénl. Profil ibernehmen
o Telefon:  [+49 (89) 95414 -0 | Mobil: [
Fax: [+49 (89) 95414 - 555 | Online Fax:

E-Mail: * [support@conject.com |

Unter "E-Mail Benachrichtigung" legen Sie fest, ob Sie automatisch
benachrichtigt werden, wenn Sie in einem Projekt eine Nachricht erhalten.

Wenn Sie den Weiterleitungs-Dienst aktivieren, erhalten Sie alle eingehenden
Nachrichten auch in Ihrem E-Mail Programm, z.B. Outlook und kénnen von
dort aus direkt antworten.

Wenn Sie auch die Option "mit Anh&ngen" aktivieren, erhalten Sie auch
die Anhange einer Nachricht bis zu einer GréBe von 20 MB. Ab 20 MB oder
wenn Sie diese Option nicht aktiviert haben, erhalten Sie Download-Links.

Unter "Kategorievoreinstellung" konnen Sie Kategorien mit den zu Thnen
passenden Werten vordefinieren. Diese Kategoriewerte werden dann
beispielsweise fiir Dokumente, die Sie in das Projekt einstellen,
Ubernommen. Somit werden Dokumente automatisch mit bestimmten
Eigenschaften, wie dem Verfasser gekennzeichnet.

H Speichern Schliefien

Allgemein itgli haften

a Start-Anwendung: ‘Planmanagement v|

E-Mail Benachrichtigung: @ Senden Sie mir neue Nachrichten, relevante Aktionen in Workflows und Dokumente per E-Mail
mit Anhingen (Anhange bis zu 20MB werden versandt)

() Senden Sie mir keine E-Mails
(System-Nachrichten werden weiterhin versandt)

Kategorienvareingtellung

e 01 Verfasser: ‘aﬂl-PruJEkistEuErung; H Bearbeiten... ]
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% Hinweis: In den meisten Fallen ist eine Voreinstellung nur flr eine
Verfasser-Kategorie sinnvoll, da die Werte aller anderen Kategorien je nach
Dokument, das Sie einstellen, variieren.

5. Ubernehmen Sie Ihre Anderungen mit "Speichern".

3 Tipps & Technischer Support

Tipps: Sie kénnen alle Spaltenkopfe zur alphabetischen Sortierung von
Dokumenten- oder Planlisten verwenden. Klicken Sie dazu einfach auf den
Spaltentitel, wie z.B. Dokumentenname. Ein zweiter Klick sortiert in umgekehrter
alphabetischer Reihenfolge.

Dokumente o~

[ ] Diokumentenname a0 Wer, Status  ardfe Typ  Geandert Eigentimer

Zusatzlich kdnnen Sie in jedem Projekt die Spaltenbreite durch den Trennstrich
(1) oder die GroBe von Fenstern durch die Verschiebemarke (2) verandern i
unser System merkt sich Ihre Einstellungen und beim nachsten Zugriff auf Ihr
Projekt werden die Spalten- und Fensterbreiten automatisch geladen.

? Plane

Index  Status Typ Grifie Beschrebung

Mit der Schaltflache konnen sie die Ansicht der Dokumenten- oder Planlisten
aktualisieren.

conject

4 Technischer Support

Bei Fragen zur Benutzung von conjectPM und bei Problemen hilft Thnen das
Support Team von conject gerne weiter. Sie erreichen uns:

werktags in der Zeit von 7.30 - 18.00 Uhr

& +49 (0)89 95 414 - 800

=1 support@conject.com

% Hinweis: Mdchten Sie mehr (iber die Funktionen und die Handhabung von
conjectPM erfahren?

Dann lesen Sie bitte in unseren Handbiichern nach. Diese finden Sie auf der
Startseite nach dem Login zu conjectPM oder auf unserer Website im
Supportbereich unter:

http://www.conject.com/de/projekt-management/support.html#c692
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