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1. Anwendung wechseln 

2. Ordnerinhalt: Anzeige von 
Dokumenten und/oder 

Unterordnern im rechten 
Fenster 

3. Anzeige der nächst 

höheren Ordnerebene im 
rechten Fenster 

4. Legen Sie neue  
Dokumente an 

5. Legen Sie eine neue 

Version des markierten 
Dokumentes an 

6. Speichern Sie die 
markierten Dokumente auf 

Ihrem Computer 

7. Viewer: betrachten Sie 

beliebige Dateiformate 

8. Dokumente online 
bearbeiten 

9. Versenden Sie mit Neuer 
Nachricht die markierten 

Dokumente 

10. Zugriff auf die  
Historie 

11. Dokumentenliste 
drucken 

12. Dokumente suchen 

13. Anzeige aktualisieren 

14. Fenstergröße ändern 

15. Spaltenbreite ändern 
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1. Filtern Sie Pläne nach  

Kategorien 

2. Speichern Sie Ihre  
eigenen Filter ab 

3. Rufen Sie Ihre ab-

gespeicherten Filter auf 

4. Schnellsuche nach  

Plänen  

5. Speichern Sie die  

markierten Pläne auf  
Ihrem Computer  

6. Laden Sie neue Pläne oder 

neue Revisionen in den 
Projektraum 

7. Ändern Sie den Status 
ohne eine neue Datei hoch-

zuladen 

8. Der Viewer zeigt beliebige 
Dateiformate an;  

Vergleichen Sie zwei  
Revisionen miteinander  

9. Versenden Sie mit Neuer 
Nachricht die markierten 

Pläne an die zu  

informierenden Beteiligten 
oder an einen Reproservice  

10. Zugriff auf sämtliche  
Revisionen; Einsicht in die 

Historie 

11. Erstellen von Planlisten 

12. Fenstergröße ändern 

13. Spaltenbreite ändern 
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1. Neue Nachrichten und  
E-Mails an externe Teilnehmer 

schreiben 

2. Antworten Sie allen  

Empfängern der Nachricht  

3. Leiten Sie die markierte  

Nachricht an einen neuen  

Empfängerkreis weiter 

4. Nachrichten als ungelesen 

markieren 

5. Archivieren Sie Nachrichten 

für eine besser Übersicht 

6. Zugriff auf die Historie 

7. Nachrichten in der 

Ordnerstruktur ablegen 

8. Nachrichtenvorlagen  

erstellen 

9. Filtern Sie Ihre  Nachrichten; 

nach Kategorien 

10. Aktualisierung der Fenster-
inhalte 

11. Suchen Sie in Nachrichten 

12. Alle Nachrichten zu einem 

Thema gebündelt in einem  

Vorgang 

13. Geben Sie anderen Nutzern  

Zugriff auf Ihr Postfach. 

14. Lassen Sie sich nur Nachrichten 

mit bestimmten Kriterien an-
zeigen 

15. Chatten mit Ihren Projekt-

kollegen und starten Sie ein  
Online Meeting 


