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Haftungshinweis / Disclaimer

Der Inhalt dieses Handbuchs dient lediglich zu Informations- und
Dokumentationszwecken flr das Produkt conjectPM und kann jederzeit ohne
Vorankiindigungen geandert werden. Fir Fehler oder Ungenauigkeiten
Ubernehmen wir keine Verantwortung oder Haftung. Aufgrund technischer
Weiterentwicklungen behalt sich conject jederzeit vor, den Funktionsumfang von
CcPM zu andern.



1 Online Meeting

Mit dieser Funktionalitdt konnen Sie Gber conjectPM mit einem oder auch
gleichzeitig mit mehreren Projektkollegen online Konferenzen abhalten. Dabei
kdnnen Sie zeitsparend und unkompliziert beliebige Dokumente gegenseitig
einsehen und interaktiv bearbeiten, um z.B. eine Planpriifung vorzunehmen.

‘¥ Hinweis: Online Meetings kénnen nur im Rahmen der Leistungspakete
Online Meeting XL (mit beliebig vielen Teilnehmer) oder Kompakt (nur ein
Teilnehmer) gestartet werden. Als registriertes Community Mitglied kénnen Sie
ohne ein weiteres Leistungspaket lediglich an online Konferenzen teilnehmen,
diese aber nicht starten.

Informationen zu Ihrer Mitgliedschaft und den von Ihnen abonnierten Paketen
finden Sie auf der Startseite unter "Meine Pakete". Sofern Sie dort das Paket
"Online Meeting XL oder kompakt" nicht vorfinden, kdnnen Sie es mit einem
Klick auf Ihr aktuelles Paket oder den Link "conject Community Mitglied",
wenn Sie Uber gar kein Paket verfiigen, abonnieren.

1.1 Online Meeting aktivieren

Zur Aktivierung des Moduls Online Meeting muss der conject Messenger aktiviert
sein. Im Grundzustand nach der Registrierung ist dieser aktiviert. Sollte er
abgeschaltet sein, gehen Sie wie folgt vor:

1. Klicken Sie auf der
Startseite in der rechten
oberen Ecke auf
"Messenger hier
aktivieren!".

Peter Becker
Messenger hier aktivieren! (abmelden)

2. Wahlen Sie im folgenden Popup-Fenster die Option "Messenger
einschalten - ...".

3. Klicken Sie auf "Speichern" zur Bestatigung der Einstellung.

‘¥ Hinweis: Fiir weitere Informationen zur Verwendung des Messengers lesen
Sie bitte im Handbuch Kommunikationsmanagement nach.

conject

2 Online Meeting als Moderator starten
Moderator und Teil nehmer k°nnenté
> sich gegenseitig per Desktop-Sharing den Bildschirm zeigen,

> den Sitzungsteilnehmern die Fernsteuerung iber den eigenen Rechner
Uberlassen,

> gemeinsam die Whiteboard-Funktion nutzen und auf dem Bildschirm
Zeichnungen und Markierungen einfligen und

> gleichzeitig mit der Chatfunktion kommunizieren.

Der Moderator, der ein Online Meeting startet und Teilnehmer einladt, verfligt
Uber zusatzliche Berechtigungen zur Organisation der Sitzung. Er entscheidet,
wer seinen Bildschirm zeigt und wer die Fernsteuerung erhalt. Um Teilnehmer
einzuladen, haben Sie zwei Mdglichkeiten, die nachfolgend dargestellt werden.

2.1 Teilnehmer aus der Kontaktleiste einladen

1. Klicken Sie auf "Kontakte online", . Peter Becker
um die Kontaktliste zu 6ffnen. (\/ ¥ 220 Kontakte orline ] (abmelden)

2. Markieren Sie die gewlinschten
Projektteilnehmer mit der
vorangestellten Checkbox aus.

= B
/€ https://ng.conject.com/ng/c...

(. « PeterBecker

¥ Hinweis: Projektteilnehmer () ¥ e

sind in der Kontaktleiste nur :
dann sichtbar, wenn Ihre Sprechblase conject
griin ist und Sie somit online sind. 7] © Poler, Paul

[G8Chaten |[EgOnine Meetng | 9

1

3. Klicken Sie zum Starten der
Konferenz auf "Online Meeting".
Wenn Sie sich bereits in einer Chatsitzung befinden, kdnnen Sie mit der
gleichnamigen Taste direkt ein Online Meeting aus dem Chatfenster heraus
starten.
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Das Online Meeting wird
gestartet. Wenn Sie den
Internet Explorer
verwenden, stimmen Sie den
zwei nachfolgenden
Aufforderungen zum
Dateidownload zu. Klicken
Sie dazu jeweils auf
"Ausfiihren".

Wenn Sie als Browser
Firefox verwenden miissen
Sie die Datei erst auf Threm
Computer speichern und
anschlieBend ausfiihren.

Am rechten Bildschirmrand
erscheint nun die
Steuerungsleiste.

/€ https://ng.conject.com/?dummy=dummy&pa... )

& Hinzufigen |3 Verlassen |‘lﬁomeMeemga

Pete Teilnehmer
Online Meeting wird Peter Becker
gestartet... conject
Kiicken Sie im folgenden Fenster Bob Baumeister
auf "Ausfihren”. S
Paul Polier

Offnet sich kein weiteres Fenster conject
ioch e bitte b

Dateidownload - Sicherhei

Mochten Sie diese Datei speichemn oder ausfGhren?

\ﬂ Name: 11856964 FF7421600401_NV_o2m_Meoderator.ex
Typ: Anwendung, 838 KB
< | Von: ng.conject.com

[ ] € s ] [osron ) (b

Driicken der "Enter” Taste versendet die Sofortnachricht.

‘W Hinweis: Klicken Sie in der Kontaktliste rechts neben einem Ihrer Kontakte
, um dessen Kontaktinformation, wie Telefon- und Faxnummer sowie E-
Mail-Adresse anzuzeigen.

auf

2.2

Externe Teilnehmer per E-Mail einladen

Sie kénnen auch externe Teilnehmer zu einem Online Meeting einladen, die

keinen Zugang zu conjectPM besitzen und nicht in Ihrer Kontaktliste sind. Starten

Sie zundachst Ihr Online Meeting wie unter Kapitel 2.1 beschrieben.

1.

Klicken im Bereich "Sitzung" oder auf dem seitlichen Clip
der Steuerungsleiste auf das Einladungssymbol.

Ihr E-Mail-Programm 6ffnet eine neue vorgefertigte
Einladung mit einem Link zu Ihrem Online Meeting.

Geben Sie die E-Mail-Adressen der externen Teilnehmer ein und versenden

Sie die Nachricht.

conject

4. Mit einem Klick auf den Link in der E-Mail und der Eingabe der
Sitzungsnummer treten die neuen Teilnehmer Ihrer Konferenz bei. Die
Sitzungsnummer befindet sich in der E-Mail und direkt unter "Sitzung" in
der Steuerungsleiste (siehe auch Kapitel 3.1).

2.3 Umgang mit der Steuerungsleiste

Mit einem Klick auf den seitlich angebrachten Clip 6ffnen und

schlieBen Sie die Steuerungsleiste.
Im Bereich "Sitzung" kénnen Sie...

> die laufende Sitzung sperren
und entsperren,

> |+ .I. externe Teilnehmer einladen,
> =) Teilnehmer ausschlieBen,

> festlegen, wer seinen Bildschirm
zeigt (Zeigerecht),

> [} Fernsteuerungsrechte vergeben,
um den aktuell angezeigten
Bildschirm zu steuern. Zur Sicherheit
muss der betreffende Teilnehmer
dieser Aktion zustimmen.

% Hinweis: Die Fernsteuerung kann
jederzeit durch Betdtigen der F11-
Taste oder durch die [ziJferry Taste
wieder entzogen werden.

Im Bereich "Applikationsauswahl"
bestimmen Sie, welche Programme flir
die Teilnehmer auf dem Monitor
sichtbar sind. Markieren Sie diese mit
einer Checkbox . Einzelne Fenster
einer Anwendung kdnnen separat
aktiviert und deaktiviert werden .

+ Sitzung a= =N
Sitzung: 104089 Fasswort: (nicht gesetzt)
'Z:Peter Becker ';:-:J:l:'
[§ ( Genen) @)
Moderatoren ;l
@ Peter Becker =
Teilnahmer
@ Karyn Ifeacho )
+ & + Show-Modus aktivieren :l
hv_Am Fernsteuerung aktivieren —
Alle Ar Zum Co-Moderator ernennen
ﬂ?ﬂ Entfernen J
@ Internet Explorer I~
[~ Microsoft Office Outiook ¥
= w Firefox ¥
Planmanagement, CAFM ur.. 9 "
conject - Mozila Firefox I~ ;l
Meu gedffnete Anwendungen iibertragen [
Desktop (bertragen [
Taskleiste und System dbertragen [
Metviewer-Panel (bertragen I
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Der "Monitor" zeigt Ihnen, welche
Anwendung bei den Teilnehmern
gerade Ubertragen wird. Durch einen
Klick der Pausentaste kénnen Sie die
Ubertragung einfrierené

Mit den Werkzeugen des
"Whiteboards", wie zum Beispiel
Stifte, oder Textfelder, kdnnen Sie
direkt auf dem Bildschirm Anmerkungen
und Skizzen fiir alle Teilnehmer
eintragen . Diese Funktion kann nur
von dem Teilnehmer aktiviert werden,
der gerade seinen Bildschirm zeigt:

+ Whiteboard 6]
B Screenshot-Modus Live-Modus |

« &£ ¢ £ 0O O o€
E @ Zeichenflache zuriicksetzen

Aktivieren Sie im "Screenshot-
Modus" die Checkbox "Sitzungs-
teilnehmer diirfen zeichnen'%.
Zusatzlich kdnnen Sie das Whiteboard

mit der £&nlcee ] Taste ein und
ausschalten{¥ . d d Speimerna

Der Teilnehmer, der seinen Bildschirm Sitzungsteinehmer dirfen zeichnen 9 v
zeigt, kann selbst nur im "Screenshot- » About

Modus" zeichnen. Dabei ist die i -
Ubertragung des Bildschirms als Bild

eingefrorena .

Sie kdnnen den gesamten Bildschirm inklusive aller Eintragungen und Skizzen als
Bild abspeichern 9 . Auf diese Wiese kénnen Sie z.B. online eine Planpriifung
vornehmen und Priifkommentare vermerken

Unter "About" finden Sie nitzliche Hinweise. Durch Klick auf das SchlieBkreuz
rechts oben in der Steuerungsleiste beenden Sie das Online Meeting.

conject

3 Online Meeting fiir Teilnehmer

Teilnehmer haben nahezu die gleichen Funktionen wie ein Moderator. Allerdings
kann nur der Moderator bestimmen, welcher Teilnehmer seinen Bildschirm zeigt
bzw. welcher Teilnehmer den aktuellen Bildschirm fernsteuern darf.

3.1 Teilnahme an einem Online Meeting

Wenn Sie sich bereits auf der
conject Plattform befinden
und den conject Messenger
aktiviert haben erhalten Sie Yvonne Auer:
folgende Meldung im
Chatfenster:

&1 https:fing.conject.com - Yvonne Auer - Microsoft Inter... u@

P Himzufiigen E; Verlassen| % Online Meeting

Letzhe Machrichken einblenden

Einladung zum Online Meeting

‘wonne Auer {conject AG) hat Sie zu einem Online Meeting
eingeladen! Um an dem Meeting teilzunehmen:

1. Klicken Sie auf "Zum
Online Me&ting

1. Klicken Sie auf den Button "Zum Online Meeting. " <«
2. Klicken Sie bitte auf "Ausfihren”

2. Das Online Meeting wird fum enine Hests 1

gestartet. Wenn Sie als Datel Sichhef
Browser den Internet
Explorer verwenden, [
stimmen Sie den zwei e
nachfolgenden i : _
Aufforderungen zum L e[ ) (poten) it
Dateidownload zu. Klicken Sie dazu jeweils auf "Ausfiihren".

Machten Sie diese Datei speichem oder ausfuhren?

Name: ,.11856964FF7421600401_MV_o2m_Moderator.ex
Senden
Typ: Anwendung, 838 KB

3. Wenn Sie als Browser Firefox verwenden miissen Sie die Datei erst auf
Threm Computer speichern und anschlieBend ausfiihren.

4, Auf dem Bildschirm erscheint nun am rechten Bildschirmrand die E
Steuerungsleiste.

Wenn Sie noch nicht eingeloggt oder kein registrierter conjectPM Nutzer

sind, kénnen Sie alternativ liber eine E-Mail eingeladen werden:

1. Sie erhalten eine E-Mail mit einem Link und einer Sitzungsnummer.

2. Offnen Sie diese E-Mail und klicken Sie auf den Link.
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3. Fihren Sie die Datei, wie unter Schritt 2 zuvor beschrieben, aus.

4. Geben Sie im nachsten Fenster die Sitzungsnummer ein und bestatigen Sie
Ihre Eingabe.

3.2 Umgang mit der Steuerungsleiste

E Nach dem Start des Online Meetings befinden Sie sich zunachst im

Watch-Modus, d.h. sie betrachten den Bildschirm des Moderators. Die
Steuerungsleiste ist ausgeblendet und kann mit dem seitlich angebrachten Clip
eingeblendet werden.

Die Steuerungsleiste gleicht weitestgehend der des Moderators, mit dem
Unterschied, dass Sie zunachst keine Steuerungsmdglichkeiten besitzen. Deshalb
sehen Sie im Bereich "Sitzung" nur die Teilnehmerliste und kénnen lediglich
erkennen, wer gerade seinen Bildschirm zeigt (Zeigerecht) und wer das
Fernsteuerungsrecht besitzt. Die Moglichkeit, das Zeigerecht und das
Fernsteuerungsrecht zu vergeben, besitzt ausschlieBlich der Moderator.

Die Ubrigen Bereiche bieten die gleiche Funktionalitat wie fiir den Moderator
(siehe Kapitel 2.3). Die Bereiche "Applikationsauswahl" und "Monitor"
werden erst aktiv, nachdem Ihnen der Moderator das Zeigerecht zugewiesen hat
und Sie der Aufforderung zugestimmt haben. Das "Whiteboard" kénnen Sie
erst nutzen, wenn der Moderator Ihnen das Zeigerecht zugewiesen hat oder
Thnen erlaubt auf seinen Bildschirm zu zeichnen (siehe Kapitel 2.3).

conject

4 Technischer Support

W Hinweis fiir Administratoren: Bei eingeschranktem Internetzugang und
Problemen bei der Nutzung von conject Online Meeting, nehmen Sie folgende
Einstellungen vor und geben Sie folgende Server frei:

> conject-01.netviewer.com (IP 62.146.40.115)
> conject-02.netviewer.com (IP 62.146.40.122)

Einer der folgenden Ports muss getffnet werden:

> 2000
> 443 (TCP)
> 80 (http)

Bei Verwendung von Windows Vista missen Sie die Farbtiefe Ihrer
Bildschirmauflésung auf 16 Bit reduzieren.

Bei Fragen zur Benutzung von conject Online Meeting und bei Problemen hilft
Ihnen das Support Team von conject gerne weiter. Sie erreichen uns:

werktags in der Zeit von 7.30 - 18.00 Uhr
% +49 (0)89 95 414 - 800

=1 support@conject.com

% Hinweis: Méchten Sie mehr tiber die Funktionen und die Handhabung von
conjectPM erfahren? Dann lesen Sie bitte in unseren Handbiichern nach. Diese
finden Sie auf der Startseite nach dem Login zu conjectPM oder auf unserer
Website im Supportbereich unter:

http://www.conject.com/de/projekt-management/support.html#c692
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