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Haftungshinweis / Disclaimer 

Der Inhalt dieses Handbuchs dient lediglich zu Informations- und 

Dokumentationszwecken für das Produkt conjectPM und kann jederzeit ohne 
Vorankündigungen geändert werden. Für Fehler oder Ungenauigkeiten 

übernehmen wir keine Verantwortung oder Haftung. Aufgrund technischer 

 Weiterentwicklungen behält sich conject jederzeit vor, den Funktionsumfang von 
cPM zu ändern. 
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1 Online Meeting 

Mit dieser Funktionalität können Sie über conjectPM mit einem oder auch 

gleichzeitig mit mehreren Projektkollegen online Konferenzen abhalten. Dabei 
können Sie zeitsparend und unkompliziert beliebige Dokumente gegenseitig 

einsehen und interaktiv bearbeiten, um z.B. eine Planprüfung vorzunehmen. 

Hinweis: Online Meetings können nur im Rahmen der Leistungspakete 

Online Meeting XL (mit beliebig vielen Teilnehmer) oder Kompakt (nur ein 

Teilnehmer) gestartet werden. Als registriertes Community Mitglied können Sie 
ohne ein weiteres Leistungspaket lediglich an online Konferenzen teilnehmen, 

diese aber nicht starten. 

Informationen zu Ihrer Mitgliedschaft und den von Ihnen abonnierten Paketen 
finden Sie auf der Startseite unter "Meine Pakete". Sofern Sie dort das Paket 

"Online Meeting XL oder kompakt" nicht vorfinden, können Sie es mit einem 
Klick auf Ihr aktuelles Paket oder den Link "conject Community Mitglied", 

wenn Sie über gar kein Paket verfügen, abonnieren. 

1.1 Online Meeting aktivieren 

Zur Aktivierung des Moduls Online Meeting muss der conject Messenger aktiviert 

sein. Im Grundzustand nach der Registrierung ist dieser aktiviert. Sollte er 
abgeschaltet sein, gehen Sie wie folgt vor: 

1. Klicken Sie auf der 

Startseite in der rechten 
oberen Ecke auf 

"Messenger hier 
aktivieren!". 

2. Wählen Sie im folgenden Popup-Fenster die Option "Messenger 

einschalten - …". 

3. Klicken Sie auf "Speichern" zur Bestätigung der Einstellung. 

Hinweis: Für weitere Informationen zur Verwendung des Messengers lesen 

Sie bitte im Handbuch Kommunikationsmanagement nach. 

2 Online Meeting als Moderator starten 

Moderator und Teilnehmer kºnnené 

> sich gegenseitig per Desktop-Sharing den Bildschirm zeigen, 

> den Sitzungsteilnehmern die Fernsteuerung über den eigenen Rechner 

überlassen, 

> gemeinsam die Whiteboard-Funktion nutzen und auf dem Bildschirm 

Zeichnungen und Markierungen einfügen und 

> gleichzeitig mit der Chatfunktion kommunizieren. 

Der Moderator, der ein Online Meeting startet und Teilnehmer einlädt, verfügt 

über zusätzliche Berechtigungen zur Organisation der Sitzung. Er entscheidet, 
wer seinen Bildschirm zeigt und wer die Fernsteuerung erhält. Um Teilnehmer 

einzuladen, haben Sie zwei Möglichkeiten, die nachfolgend dargestellt werden. 

2.1 Teilnehmer aus der Kontaktleiste einladen 

1. Klicken Sie auf "Kontakte online", 

um die Kontaktliste zu öffnen. 

2. Markieren Sie die gewünschten 

Projektteilnehmer mit der 

vorangestellten Checkbox aus. 

Hinweis: Projektteilnehmer 

sind in der Kontaktleiste nur 

dann sichtbar, wenn Ihre Sprechblase 
grün ist und Sie somit online sind. 

3. Klicken Sie zum Starten der 
Konferenz auf "Online Meeting". 

Wenn Sie sich bereits in einer Chatsitzung befinden, können Sie mit der 

gleichnamigen Taste direkt ein Online Meeting aus dem Chatfenster heraus 
starten. 



 

 

Seite 2 

 

4. Das Online Meeting wird 

gestartet. Wenn Sie den 

Internet Explorer 
verwenden, stimmen Sie den 

zwei nachfolgenden 
Aufforderungen zum 

Dateidownload zu. Klicken 
Sie dazu jeweils auf 

"Ausführen". 

 
Wenn Sie als Browser 

Firefox verwenden müssen 
Sie die Datei erst auf Ihrem 

Computer speichern und 

anschließend ausführen. 

5. Am rechten Bildschirmrand 

erscheint nun die 
Steuerungsleiste. 

Hinweis: Klicken Sie in der Kontaktliste rechts neben einem Ihrer Kontakte 

auf      , um dessen Kontaktinformation, wie Telefon- und Faxnummer sowie E-
Mail-Adresse anzuzeigen. 

2.2 Externe Teilnehmer per E-Mail einladen 

Sie können auch externe Teilnehmer zu einem Online Meeting einladen, die 
keinen Zugang zu conjectPM besitzen und nicht in Ihrer Kontaktliste sind. Starten 

Sie zunächst Ihr Online Meeting wie unter Kapitel 2.1 beschrieben. 

1. Klicken im Bereich "Sitzung" oder auf dem seitlichen Clip 

der Steuerungsleiste auf das Einladungssymbol. 

2. Ihr E-Mail-Programm öffnet eine neue vorgefertigte 
Einladung mit einem Link zu Ihrem Online Meeting. 

3. Geben Sie die E-Mail-Adressen der externen Teilnehmer ein und versenden 
Sie die Nachricht. 

4. Mit einem Klick auf den Link in der E-Mail und der Eingabe der 

Sitzungsnummer treten die neuen Teilnehmer Ihrer Konferenz bei. Die 

Sitzungsnummer befindet sich in der E-Mail und direkt unter  "Sitzung" in 
der Steuerungsleiste (siehe auch Kapitel 3.1). 

2.3 Umgang mit der Steuerungsleiste 

Mit einem Klick auf den seitlich angebrachten Clip öffnen und 

schließen Sie die Steuerungsleiste.  

Im Bereich "Sitzung" können Sie... 

>             die laufende Sitzung sperren 

und entsperren,  

>           externe Teilnehmer einladen, 

>      Teilnehmer ausschließen, 

>      festlegen, wer seinen Bildschirm 

zeigt (Zeigerecht), 

>      Fernsteuerungsrechte vergeben, 

um den aktuell angezeigten 

Bildschirm zu steuern. Zur Sicherheit 

muss der betreffende Teilnehmer 
dieser Aktion zustimmen. 

Hinweis: Die Fernsteuerung kann 

jederzeit durch Betätigen der F11-
Taste oder durch die                Taste 

wieder entzogen werden. 

Im Bereich "Applikationsauswahl" 

bestimmen Sie, welche Programme für 

die Teilnehmer auf dem Monitor 
sichtbar sind. Markieren Sie diese mit 

einer Checkbox       . Einzelne Fenster 
einer Anwendung können separat 

aktiviert und deaktiviert werden      . 

3. 
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Der "Monitor" zeigt Ihnen, welche 

Anwendung bei den Teilnehmern 

gerade übertragen wird. Durch einen 
Klick der Pausentaste können Sie die 

Übertragung einfrieren      . 

Mit den Werkzeugen des 

"Whiteboards", wie zum Beispiel 
Stifte, oder Textfelder, können Sie 

direkt auf dem Bildschirm Anmerkungen 

und Skizzen für alle Teilnehmer 
eintragen      . Diese Funktion kann nur 

von dem Teilnehmer aktiviert werden, 
der gerade seinen Bildschirm zeigt:  

Aktivieren Sie im "Screenshot-

Modus" die Checkbox  "Sitzungs-
teilnehmer dürfen zeichnen"     . 

Zusätzlich können Sie das Whiteboard 
mit der              Taste ein und 

ausschalten      .  

Der Teilnehmer, der seinen Bildschirm 

zeigt, kann selbst nur im "Screenshot-

Modus" zeichnen. Dabei ist die 
Übertragung des Bildschirms als Bild 

eingefroren      . 

Sie können den gesamten Bildschirm inklusive aller Eintragungen und Skizzen als 

Bild abspeichern       . Auf diese Wiese können Sie z.B. online eine Planprüfung 

vornehmen und Prüfkommentare vermerken 

Unter "About" finden Sie nützliche Hinweise. Durch Klick auf das Schließkreuz 

rechts oben in der Steuerungsleiste beenden Sie das Online Meeting. 

3 Online Meeting für Teilnehmer 

Teilnehmer haben nahezu die gleichen Funktionen wie ein Moderator. Allerdings 

kann nur der Moderator bestimmen, welcher Teilnehmer seinen Bildschirm zeigt 
bzw. welcher Teilnehmer den aktuellen Bildschirm fernsteuern darf. 

3.1 Teilnahme an einem Online Meeting 

Wenn Sie sich bereits auf der 

conject Plattform befinden 

und den conject Messenger 
aktiviert haben erhalten Sie 

folgende Meldung im 
Chatfenster: 

1. Klicken Sie auf "Zum 

Online Meeting …". 

2. Das Online Meeting wird 

gestartet. Wenn Sie als 
Browser den Internet 

Explorer verwenden, 

stimmen Sie den zwei 
nachfolgenden 

Aufforderungen zum 
Dateidownload zu. Klicken Sie dazu jeweils auf "Ausführen". 

3. Wenn Sie als Browser Firefox verwenden müssen Sie die Datei erst auf 
Ihrem Computer speichern und anschließend ausführen. 

4. Auf dem Bildschirm erscheint nun am rechten Bildschirmrand die 

Steuerungsleiste. 

Wenn Sie noch nicht eingeloggt oder kein registrierter conjectPM Nutzer 

sind, können Sie alternativ über eine E-Mail eingeladen werden: 

1. Sie erhalten eine E-Mail mit einem Link und einer Sitzungsnummer. 

2. Öffnen Sie diese E-Mail und klicken Sie auf den Link. 
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3. Führen Sie die Datei, wie unter Schritt 2 zuvor beschrieben, aus. 

4. Geben Sie im nächsten Fenster die Sitzungsnummer ein und bestätigen Sie 

Ihre Eingabe. 

3.2 Umgang mit der Steuerungsleiste 

Nach dem Start des Online Meetings befinden Sie sich zunächst im 
Watch-Modus, d.h. sie betrachten den Bildschirm des Moderators. Die 

Steuerungsleiste ist ausgeblendet und kann mit dem seitlich angebrachten Clip 

eingeblendet werden. 

Die Steuerungsleiste gleicht weitestgehend der des Moderators, mit dem 

Unterschied, dass Sie zunächst keine Steuerungsmöglichkeiten besitzen. Deshalb 
sehen Sie im Bereich "Sitzung" nur die Teilnehmerliste und können lediglich 

erkennen, wer gerade seinen Bildschirm zeigt (Zeigerecht) und wer das 
Fernsteuerungsrecht besitzt. Die Möglichkeit, das Zeigerecht und das 

Fernsteuerungsrecht zu vergeben, besitzt ausschließlich der Moderator. 

Die übrigen Bereiche bieten die gleiche Funktionalität wie für den Moderator 
(siehe Kapitel 2.3). Die Bereiche "Applikationsauswahl" und "Monitor" 

werden erst aktiv, nachdem Ihnen der Moderator das Zeigerecht zugewiesen hat 
und Sie der Aufforderung zugestimmt haben. Das "Whiteboard" können Sie 

erst nutzen, wenn der Moderator Ihnen das Zeigerecht zugewiesen hat oder 

Ihnen erlaubt auf seinen Bildschirm zu zeichnen (siehe Kapitel 2.3). 

 

 

 

 

 

 

 

 

4 Technischer Support 

Hinweis für Administratoren: Bei eingeschränktem Internetzugang und 

Problemen bei der Nutzung von conject Online Meeting, nehmen Sie folgende 

Einstellungen vor und geben Sie folgende Server frei: 

> conject-01.netviewer.com (IP 62.146.40.115) 

> conject-02.netviewer.com (IP 62.146.40.122) 

Einer der folgenden Ports muss geöffnet werden: 

> 2000 

> 443 (TCP) 

> 80 (http) 

Bei Verwendung von Windows Vista müssen Sie die Farbtiefe Ihrer 
Bildschirmauflösung auf 16 Bit reduzieren. 

Bei Fragen zur Benutzung von conject Online Meeting und bei Problemen hilft 

Ihnen das Support Team von conject gerne weiter. Sie erreichen uns: 

werktags in der Zeit von 7.30 - 18.00 Uhr 

 +49 (0)89 95 414 - 800 

 support@conject.com 

Hinweis: Möchten Sie mehr über die Funktionen und die Handhabung von 

conjectPM erfahren? Dann lesen Sie bitte in unseren Handbüchern nach. Diese 

finden Sie auf der Startseite nach dem Login zu conjectPM oder auf unserer 
Website im Supportbereich unter: 

http://www.conject.com/de/projekt-management/support.html#c692 

mailto:support@conject.com
http://www.conject.com/de/projekt-management/support.html#c692

