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Haftungshinweis / Disclaimer 

Der Inhalt dieses Handbuchs dient lediglich zu Informations- und 
Dokumentationszwecken für das Produkt conjectPM und kann jederzeit 

ohne Vorankündigungen geändert werden. Für Fehler oder 
Ungenauigkeiten übernehmen wir keine Verantwortung oder Haftung. 

Aufgrund technischer  Weiterentwicklungen behält sich conject 

jederzeit vor, den Funktionsumfang von cPM zu ändern 
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1 Zugang zu Ausschreibungen 

1.1 Erstmaliger Zugang 

Um mit dem Modul conject Ausschreibung und Vergabe arbeiten und 

an Ausschreibungen teilnehmen zu können, müssen Sie sich einmalig 

und kostenlos bei conject registrieren.  

Im Rahmen der Registrierung legen Sie selbst Ihren Benutzernamen 

und Ihr Passwort fest. Diese Zugangsdaten können Sie danach einheit-
lich für alle Ihre Ausschreibungen oder Projekte verwenden. Weitere In-

formationen zur Registrierung finden Sie in unserem Handbuch Re-

gistrierung und Login. 

1. Klicken Sie auf den "Aktivierungslink", in der Ihnen per E-Mail 

zugesandten Ausschreibungseinladung. 

 

2. Sie gelangen direkt zur Login-Seite. 

Hinweis: Zukünftig finden Sie die Login-Seite unter folgender In-

ternetadresse: www.conject.com 

 
 

 

3. Klicken Sie auf die Schaltfläche "Registrieren", wenn Sie noch 

nicht registriert sind. 

4. Sind Sie bereits ein registrierter Nutzer der conject Plattform, 

müssen Sie sich nicht neu registrieren, sondern melden sich 
direkt mit Ihrem Benutzernamen und Passwort an. Sie gelangen zu 

Ihrer Ausschreibungsübersicht und die Ausschreibung, zu der Sie 

eingeladen wurden, wird automatisch geöffnet. Fahren Sie 
anschließend mit Kapitel 2 fort. 

Hinweis: Alternativ zur Verwendung des Aktivierungslink, finden 

Sie in der Ausschreibungseinladung einen Zugangscode. Diesen kön-
nen Sie nach der Anmeldung rechts auf der "Start"-Seite im Feld "Sie 

wurden eingeladen?" eingeben. Danach gelangen Sie automatisch zu 
der gewünschten Ausschreibung. 

1.2 Erneuter Zugriff auf Ihre Ausschreibungen 

1. Gehen Sie zur Login-Seite und melden Sie mit Ihrem Benutzerna-
men und Passwort an. Sie gelangen zur "Start"-Seite. 

 

2. Um zu Ihrer persönlichen Ausschreibungsübersicht zu gelangen, 

klicken Sie auf das Registerblatt "Meine Ausschreibungen". 

3. Klicken Sie in der Übersicht auf den Namen der gewünschten Aus-

schreibung, um diese zu öffnen und einzusehen. 

4. Fahren Sie mit Kapitel 2 fort. 

1. 

2. 

1. 

http://www.conject.com/
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2 Zugriff auf Ausschreibungsunterlagen 

2.1 Ausschreibung einsehen 

1. Gehen Sie zu Ihrer Ausschreibungsübersicht und öffnen Sie die ge-
wünschte Ausschreibung wie unter Kapital 1.2 beschrieben. 

2. Über die Registerblätter "Deckblatt", "Unterlagen herunterla-

den", "Leistungsbereich" und "Historie" erhalten Sie nähere In-
formationen zur Ausschreibung. 

 

2.2 Ausschreibungsunterlagen herunterladen 

1. Über das Registerblatt "Unterlagen herunterladen" können Sie 
die vom Auslober angehängten Dateien, wie z.B. das LV oder Pläne, 

herunterladen. 

2. Markieren Sie die entsprechenden Dateien mit der vorangestellten 

Checkbox und klicken Sie anschließend auf "Herunterladen". 

Alternativ können Sie auch das komplette Unterlagenpaket im ZIP-

Format herunterladen. 

  

3. Bestätigen Sie ggf. das folgende Sicherheitszertifikat auf jeden Fall 

mit "Ja" oder "Immer". 

4. Wählen Sie den Ablageort auf Ihrem Computer und klicken Sie auf 
"Öffnen". 

5. Schließen Sie das Bestätigungsfeld mit "OK". 

Hinweis: Wenn Sie mehrere Dateien mit der Option "Herunterla-

den" abspeichern möchten, benötigen Sie Java II von Sun Microsys-

tems. Lesen Sie mehr dazu im Handbuch Systemkonfiguration. 

3 Abgabe eines Angebots 

3.1 Auslober kontaktieren 

1. Wenn Sie den Auslober kontaktieren möchten, um z.B. offene Fra-

gen zu klären, klicken Sie auf "Auslober kontaktieren". 

2. Füllen Sie im folgenden Fenster das Textfeld aus. 

3. Klicken Sie auf "Speichern", um Ihre Nachricht zu versenden. 

3. 

2. 2. 

1. 
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4. Ihre Nachricht wird dem Auslober und in Kopie auch Ihnen per E-

Mail zugesandt. 

3.2 Angebot erstellen 

1. Möchten Sie ein Angebot abgeben, klicken Sie auf "Angebot er-

stellen / aktualisieren". 

 

2. Im folgenden Fenster können Sie auf dem Register "Deckblatt" 
Ihre "Netto Angebotssumme", die "Steuer" und ggf. einen 

Kommentar eintragen. 

3. Klicken Sie anschließend auf "Berechnen", um die "Brutto Ange-

botssumme" berechnen zu lassen. 

 

4. Auf der Registerkarte "Anhänge" können Sie Angebotsunterlagen, 

wie z.B. ein elektronisches LV, hinzufügen. 

 

5. Klicken Sie auf "Datei hinzufügen" und anschließend auf 

"Durchsuchen é" 

6. Wählen Sie die entsprechende Datei auf Ihrem Computer aus und 
klicken Sie auf "Öffnen". 

7. Mit "Speichern" fügen Sie die Datei Ihrem Angebot hinzu. 

8. Wiederholen Sie diesen Vorgang um weitere Dateien anzuhängen. 

Hinweis: Möchten Sie eine angehängte Datei löschen, markieren 

Sie diese mit einem Häkchen und klicken auf "Datei löschen". 

3.3 Angebot übermitteln 

Sobald Sie wie unter Kapitel 3.2 beschrieben ihr Angebot zusammen-

gestellt haben, können Sie es dem Auslober übermitteln. 

1. Möchten Sie Ihr Angebot abgeben, klicken Sie auf "Speichern".  

2. Um Ihr Angebot endgültig dem Auslober zu übermitteln, bestätigen 
Sie die Abfrage im nächsten Fenster mit "OK". 

2. 

3. 

5. 

3. 

5. 
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3.4 Angebot aktualisieren 

1. Sobald Sie Ihr Angebot übermittelt haben, steht Ihnen in der Aus-
schreibung das Registerblatt "Mein Angebot" zur Verfügung. 

 

2. Ihr Angebot können Sie bis zum Submissionstermin jederzeit aktua-

lisieren und beispielsweise um zusätzliche Dateien erweitern, indem 
Sie auf "Angebot erstellen / aktualisieren" klicken. 

3. Ihre Änderungen nehmen Sie analog der Kapitel 3.2 und 3.3 vor. 

3.5 Angebot zurückziehen 

1. Öffnen Sie Ihr Angebot und gehen Sie zur Registerkarte "Mein 
Angebot". 

2. Wählen Sie "Angebot zurückziehen". 

 

4 Ausschreibung absagen 

1. Können Sie an einer Ausschreibung nicht teilnehmen, haben Sie die 

Möglichkeit diese abzusagen. Öffnen Sie dazu die Ausschreibung 

und klicken Sie auf die Schaltfläche "Absagen". 

 

2. 

1. 

1. 

2. 
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2. Geben Sie im folgenden Fenster eine Nachricht an den Auslober ein 

und klicken Sie auf "Speichern". Der Auslober wird umgehend per 
E-Mail über Ihre Absagen informiert. 

 

5 Technischer Support 

Bei Fragen zur Benutzung von conject Ausschreibung & Vergabe 

für Bieter und bei Problemen hilft Ihnen das Support Team von con-
ject gerne weiter. Sie erreichen uns: 

werktags in der Zeit von 7.30 - 18.00 Uhr 

 +49 (1805) 266 53 28 - 1 
 

(0,14 €/Min. aus dem dt. Festnetz, ggf. abweichende Preise aus den Mobilfunknetzen und 
dem Ausland) 

 support@conject.com 

Hinweis: Möchten Sie mehr über die Funktionen und die 

Handhabung von conjectPM erfahren? 

Dann lesen Sie bitte in unseren Handbüchern nach. Diese finden Sie auf 

der Startseite im Projektraum nach dem Login oder auf unserer 
Website unter: 

http://www.conject.com/de/project-management/support/online-
manual.html 

 

mailto:support@conject.com

