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1 Zugang zu Ausschreibungen

1.1

Um mit dem Modul conject Ausschreibung und Vergabe arbeiten und
an Ausschreibungen teilnehmen zu kénnen, miissen Sie sich einmalig
und kostenlos bei conject registrieren.

Erstmaliger Zugang

Im Rahmen der Registrierung legen Sie selbst Ihren Benutzernamen
und Ihr Passwort fest. Diese Zugangsdaten kénnen Sie danach einheit-
lich fiir alle Ihre Ausschreibungen oder Projekte verwenden. Weitere In-
formationen zur Registrierung finden Sie in unserem Handbuch Re-
gistrierung und Login.

1. Klicken Sie auf den "Aktivierungslink”, in der Ihnen per E-Mail
zugesandten Ausschreibungseinladung.
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2. Sie gelangen direkt zur Login-Seite.

‘m‘]Hinweis: Zukunftig finden Sie die Login-Seite unter folgender In-
ternetadresse: www.conject.com
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3. Klicken Sie auf die Schaltflache "Registrieren”, wenn Sie noch
nicht registriert sind.

4. Sind Sie bereits ein registrierter Nutzer der conject Plattform,
missen Sie sich nicht neu registrieren, sondern melden sich
direkt mit IThrem Benutzernamen und Passwort an. Sie gelangen zu
Threr Ausschreibungstibersicht und die Ausschreibung, zu der Sie
eingeladen wurden, wird automatisch geoffnet. Fahren Sie
anschlieBend mit Kapitel 2 fort.

‘l:‘]Hinweis: Alternativ zur Verwendung des Aktivierungslink, finden
Sie in der Ausschreibungseinladung einen Zugangscode. Diesen kon-
nen Sie nach der Anmeldung rechts auf der "Start"-Seite im Feld "Sie
wurden eingeladen?" eingeben. Danach gelangen Sie automatisch zu
der gewtinschten Ausschreibung.

1.2

1. Gehen Sie zur Login-Seite und melden Sie mit Ihrem Benutzerna-
men und Passwort an. Sie gelangen zur "Start"-Seite.

Erneuter Zugriff auf Ihre Ausschreibungen

Herzlich Willkommen, Bert Bieter!

Versionen
“Orine bearbeten” erzmugt
versoren

Personkches Profl Neves Projekt
Dexrberten ariegen

== [_©]

2. Um zu Ihrer personlichen Ausschreibungsiibersicht zu gelangen,
klicken Sie auf das Registerblatt "Meine Ausschreibungen".

Verbesserte Zusammenarbeit
me s Ofice

3. Klicken Sie in der Ubersicht auf den Namen der gewiinschten Aus-
schreibung, um diese zu &ffnen und einzusehen.

4. Fahren Sie mit Kapitel 2 fort.
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2 Zugriff auf Ausschreibungsunterlagen

2.1 Ausschreibung einsehen

1. Gehen Sie zu Ihrer Ausschreibungsiibersicht und 6ffnen Sie die ge-
winschte Ausschreibung wie unter Kapital 1.2 beschrieben.

2. Uber die Registerblatter "Deckblatt’, "Unterlagen herunterla-
den", "Leistungsbereich" und "Historie" erhalten Sie néhere In-
formationen zur Ausschreibung.

@ Angebot erstellen | akiualisieren a o Auslober kantaktieren ‘gjnbsagen ri Schliefien

Deckblatt Unterlagen herunterladen IMein Angebok Leistungsbereich Historie

Ansprechpartner:  Herr Mustermann

Telefor-Mummer:  059-954141-0

ausschreibungs-Mame:  Musterhaus Bau
Ausschreibungs-Mummer

Ausschreiber:  Mustermann &G E-Mail-Adresse:  mustermann@mustermann, com

2.2 Ausschreibungsunterlagen herunterladen

1. Uber das Registerblatt "Unterlagen herunterladen" kénnen Sie
die vom Auslober angehéngten Dateien, wie z.B. das LV oder Plane,
herunterladen.

2. Markieren Sie die entsprechenden Dateien mit der vorangestellten
Checkbox und klicken Sie anschlieBend auf "Herunterladen".

konsequent conject.
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Alternativ kénnen Sie auch das komplette Unterlagenpaket im ZIP-
Format herunterladen.

Iﬁ Angebot erstellen [ akbualisieran & - Auslober kontakkieren -g? Absagen ri Schligfen

Deckblatt | Unterlagen herunterladen ] Mein Angehob I Leistungshereich I Historie

o Mit Viewer dffne @Kumpletes Unterlagenpacket (als Zip) herunterladen e
& Typ Grifie
L diwg &7 KB
AR_S_AA_GR_O0_0_001 plt 125 KB
AR_S_AL_GR_UZ_0_001 plt 125 KB
AR_4_AA_AL_T1_2_500 pdf 1KB
AR_4_an_AL_T1_2_700 pdf 1 KB
k4" 060102 Leistungskatalog Landschaftshau s BAKE

3. Bestdtigen Sie ggf. das folgende Sicherheitszertifikat auf jeden Fall
mit "Ja" oder "Immer".

4. Wahlen Sie den Ablageort auf Threm Computer und klicken Sie auf
"Offnen".

5. SchlieBen Sie das Bestatigungsfeld mit "OK".

‘m‘] Hinweis: Wenn Sie mehrere Dateien mit der Option "Herunterla-
den" abspeichern mdéchten, bendétigen Sie Java II von Sun Microsys-
tems. Lesen Sie mehr dazu im Handbuch Systemkonfiguration.

3 Abgabe eines Angebots

3.1 Auslober kontaktieren

1. Wenn Sie den Auslober kontaktieren méchten, um z.B. offene Fra-
gen zu klaren, klicken Sie auf "Auslober kontaktieren".

2. Fillen Sie im folgenden Fenster das Textfeld aus.

3. Klicken Sie auf "Speichern", um Ihre Nachricht zu versenden.
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Angebot erstellen | aktualisier &_3- Auslober kontaktieren

Hiskarie

Deckblatt I Unterlagen herunterladen

Mein Angebot Leistungsbereich

Ausschreibungs-Mame:  Malerarbeiten Ansprechpartner:  DemTrainer

feechiaibuimas R e TalaFrrhirarmar: 20123245

4. Thre Nachricht wird dem Auslober und in Kopie auch Ihnen per E-
Mail zugesandt.

3.2 Angebot erstellen

1. Mochten Sie ein Angebot abgeben, klicken Sie auf "Angebot er-
stellen / aktualisieren".

angebot erstellen | aktualisieren . Auslober kontaktieren @Absagen Schliefien

Deckblatt Unterlagen herunterladen Mein Angebaot Leistungsbereich Histarie

2. Im folgenden Fenster kdnnen Sie auf dem Register "Deckblatt"
Ihre "Netto Angebotssumme", die "Steuer" und ggf. einen
Kommentar eintragen.

3. Klicken Sie anschlieBend auf "Berechnen”, um die "Brutto Ange-
botssumme" berechnen zu lassen.

ri Schliefien

H Speichern

Deckblatt

Mettn Angebatssurmme: 20,000,000
Steuer: 16,00 a
EBrutta Angebatssumme: 23,200,000 e

Kommentar;

~
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4. Auf der Registerkarte "Anhange" koénnen Sie Angebotsunterlagen,
wie z.B. ein elektronisches LV, hinzufligen.

Speichern . 0 5% Schliefien
H P E https://ng.conject.com... uw X
Deckblatt Anhinge
H Speichern r'_x Schliefien
ﬁ Datei hinzuFiigen Datei léschen Herunterladen
I
LI Name G Bitte wahlen Sie hier Thre Dateien fiir den

[[] angebotsdruck auslober

Upload aus

5. Klicken Sie auf "Datei hinzufiigen" und anschlieBend auf

"Durchs uc he'h ¢é

6. Wahlen Sie die entsprechende Datei auf Ihrem Computer aus und
klicken Sie auf "Offnen".

Mit "Speichern" fligen Sie die Datei Ihrem Angebot hinzu.

8. Wiederholen Sie diesen Vorgang um weitere Dateien anzuhangen.

‘JHinweis: Mdchten Sie eine angehdngte Datei I6schen, markieren
Sie diese mit einem Hakchen und klicken auf "Datei l6schen".

3.3 Angebot iibermitteln

Sobald Sie wie unter Kapitel 3.2 beschrieben ihr Angebot zusammen-
gestellt haben, kénnen Sie es dem Auslober Ubermitteln.

1. Mdchten Sie Ihr Angebot abgeben, klicken Sie auf "Speichern".

2. Um Ihr Angebot endgliltig dem Auslober zu Ubermitteln, bestatigen
Sie die Abfrage im nachsten Fenster mit "OK".
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H Speichern e Schliefien

Metto Angebotssumme: « 20,000,00

3.5 Angebot zuriickziehen

Deckblatt

1. Offnen Sie Ihr Angebot und gehen Sie zur Registerkarte "Mein
Angebot".

2. Wahlen Sie "Angebot zuriickziehen".

EBrutto Angebotssumme: 23,200,00 "
i - -
Angebot erstellen | akiualisieren - Auslober kontaktieren Absagen 3¢ Schliefien
o=
Kommentar:  |Sehr geshrter Herr Backer,
lanbei erhalten Sie unser Angebot Dieckblatt Linkerlagen herunterladen " Mein Angebot "Lastungsberewch I Histarie
MFG, Firma Dreher I ——

B Angebot zurlckziehen || )Drucken Herunterladen

Bestdtigung

Ihr Angebot wird dem Auslober
dbermittelt.

wersandt am: |50,11,2005 15:02
Netto Angebotssumme: 20.000,00

3.4 Angebot aktualisieren o frachassumne:
Kommentar:  |Sehr geshrber Her Becker,
1. Sobald Sie Ihr Angebot Ubermittelt haben, steht Ihnen in der Aus- S

schreibung das Registerblatt "Mein Angebot" zur Verfligung.

[d‘ ﬁ fingebot erstellen | aktualisiersn

Deckblatt Unterlagen herunterladen

Schiiefien

N =
| - Ausiober kontaktisren ggnhsagen

I Mein Angebot Le\stungsherelch
O

4 Ausschreibung absagen

1. Konnen Sie an einer Ausschreibung nicht teilnehmen, haben Sie die
Mdglichkeit diese abzusagen. Offnen Sie dazu die Ausschreibung
und klicken Sie auf die Schaltflache "Absagen".

hj Angebot zuriickziehen (23 Drucken

versandt am:|50.11.2005 15:02
Metta Angebotssumme: {20,000, 00

- —
angebot erstellen f aktualisisren P Auslober konkalkiergh ggnbsagen Schliefen

Deckblatt I Unterlagen herunterladen I Mein Angebot Leistungsbereich I Historie

2. Ihr Angebot kénnen Sie bis zum Submissionstermin jederzeit aktua-
lisieren und beispielsweise um zusatzliche Dateien erweitern, indem
Sie auf "Angebot erstellen / aktualisieren" klicken.

Ausschrelbungs-Mame:  FuBboden Ansprechpartner:  Frau Feder
Ausschrelbungs-Mummer: Telefon-Mummer: 059 | 665432

3. Ihre Anderungen nehmen Sie analog der Kapitel 3.2 und 3.3 vor.
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2. Geben Sie im folgenden Fenster eine Nachricht an den Auslober ein
und klicken Sie auf "Speichern". Der Auslober wird umgehend per
E-Mail Gber Ihre Absagen informiert.

Nachricht

|

Empfanger  Frau FederHerr Frizdrich

Betreff  Fufboden

bei uns, kinnen wir leider nicht auch noch an Threr Ausschreibung
teilnehmern, Viele GriGe, Peter Warczock

[ Text  [Sehr geshrte Frau Feder, Bufgrund der derzeit sehr positiven Auftragslage ]

v

5 Technischer Support
Bei Fragen zur Benutzung von conject Ausschreibung & Vergabe
fiir Bieter und bei Problemen hilft Thnen das Support Team von con-

ject gerne weiter. Sie erreichen uns:

werktags in der Zeit von 7.30 - 18.00 Uhr
& +49 (1805) 266 53 28 - 1

dem Ausland)

I support@conject.com

‘m‘] Hinweis: Mdchten Sie mehr Uber die Funktionen und die
Handhabung von conjectPM erfahren?

0,14 €/ Min. aus dem dt . Festnetz, ggf. abweichende Preise aus den Mobil funknetzen und
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Dann lesen Sie bitte in unseren Handblichern nach. Diese finden Sie auf
der Startseite im Projektraum nach dem Login oder auf unserer
Website unter:

http://www.conject.com/de/project-management/support/online-
manual.html
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